REQUISITOS PARA LA ACREDITACION DE ACTIVIDADES

Requisitos generales

Herramienta para solicitar la acreditacion

La solicitud de acreditacion debe cumplimentarse en la aplicaciéon Informatica ME_jora F, seccion
de “Actividades de Formacién Continuada”. Para iniciar el procedimiento de solicitud de
acreditacion, es necesario darse de alta como entidad proveedora de formacion.

e = =

Plazo de presentacién de solicitud
La solicitud debe enviarse a través de la aplicacion informatica ME_jora F al menos 10 dias antes
del inicio de la actividad, recomendandose desde la Comisién de Formacion Continuada que dicho
registro tenga lugar con 2 meses de antelacion. La aplicacion informatica registrara la solicitud y
le signara un codigo y un numero de expediente que tendra que aparecer en los

diplomas/certificados.

Entidad proveedora
La solicitud de acreditacion debera presentarse ante la Comision de Formacion Continuada de la
Comunidad Auténoma en la que radique la sede social principal de la entidad proveedora.

Podran solicitar la acreditacion de actividades en Andalucia las entidades proveedoras de
formacion cuya sede social (domicilio social) se encuentre en la Comunidad Auténoma de
Andalucia.

Las entidades que pueden presentar solicitudes de acreditacién de actividades deben incluir en
sus estatutos la formacion como objetivo preferente.

No sera necesario que figure expresamente en los estatutos en el caso de los centros
asistenciales, que lleven a cabo tareas de formacion vinculadas al desarrollo y la mejora de su
funcion asistencial.

Podran presentar solicitudes los trabajadores autébnomos cuya actividad principal sea la
formacion.

No se admitiran solicitudes:

e De organizadores que sean personas fisicas (cuando éstas no estén dadas de alta como
auténomos).

e De la industria farmacéutica ni de entidades comerciales de productos sanitarios o
relacionados.

e De entidades que hacen de intermediarias entre la industria farmacéutica y una sociedad
cientifica o centro sanitario. En estos casos la entidad proveedora podra dar de alta como
usuario a la Secretaria Técnica que le gestiona la actividad.

e De empresas de marketing y comunicacion o de agencias de viajes y congresos.
Destinatarios

Profesionales para las que es valida la acreditacion: Sélo podran recibir créditos de formacion
continuada los profesionales sanitarios descritos en la Ley de Ordenacién de las Profesiones
Sanitarias (LOPS) con la titulacion basica o de la especialidad correspondiente.

Los colectivos seleccionados deben poder aplicar en su puesto de trabajo TODOS los objetivos
de la accién formativa y estos deben formar parte de su AMBITO DE COMPETENCIA
PROFESIONAL. Por ejemplo: una formacioén dirigida a médicos/as y enfermeros/as que incluya
objetivos especificos exclusivos de los primeros (diagnostico médico, por ejemplo), no seria
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acreditable para enfermeros/as al ser este objetivo una competencia exclusiva de médicos/as. En
estos casos habria dos opciones:

1) Realizar dos solicitudes diferentes: una especifica para médicos/as que incluya sélo sus
objetivos especificos y otra para enfermeros/as que incluya Unicamente los que se aplican
a este colectivo.

2) O bien una unica solicitud que sélo contenga los objetivos comunes a ambos colectivos.
Por ejemplo, conocer los signos y sintomas de una determinada patologia.

Por tanto, la actividad seria acreditable para mas de un colectivo de profesionales, en las materias
en las que se requiera para la actividad asistencial, el aprendizaje y el entrenamiento de acciones
conjuntas y coordinadas de varias profesiones sanitarias o compartan los mismos objetivos y
resultados de aprendizaje.

En ningun caso han de considerarse multidisciplinares temas que, siendo de ocupacién de
diferentes profesiones en la practica profesional, se requiera alcanzar distintos niveles de
conocimiento o tengan objetivos de aprendizaje distintos.

Profesionales para los que NO es valida la acreditacién:

1. Especialistas en periodo de formacion:

a) No podran admitirse solicitudes de acreditacion de actividades dirigidas especificamente
a profesionales en formacion como especialistas en Ciencias de la Salud.

b) Los residentes podran participar en actividades de formacién continuada si asi lo estima
pertinente su tutor o comisién de docencia. En cualquier caso, siempre que en una accion
formativa se admita a profesionales en formacion como especialistas en Ciencias de la
Salud, los certificados de acreditacion de las actividades de Formacion Continuada
deberan incluir una leyenda indicando lo siguiente: “Los créditos de esta actividad
formativa no son aplicables a los profesionales, que participen en la misma, y que estén
formandose como especialistas en Ciencias de la Salud”.

En este caso el porcentaje de profesionales en periodo de formacién como especialistas
en ciencias de la salud sobre el total de participantes sera inferior al 50%.

2. Profesionales no sanitarios:

Si, ocasionalmente, participan otros profesionales no sanitarios, éstos no podran recibir certificado
con créditos de formacion continuada del SNS.

Formulacién de Titulos
El titulo debe ser formulado teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

No ha de superar los 120 caracteres.

Ha de reflejar la finalidad y/o contenido concreto del que trata la actividad sin hacer alusion al tipo
de formacion (curso, taller, rotacién, etc.)

Si contiene siglas o términos en un idioma diferente al castellano, su significado debe quedar
recogido en el titulo.

No puede contener términos que induzcan a confusién con los titulos oficiales del Estado o la
Universidad (especialista, master, diploma, experto, técnico, doctorado, licenciatura, postgrado,
capacitacién, etc.).

No se admitiran titulos vagos o imprecisos que no permitan deducir los contenidos u objetivos de

la actividad, por ejemplo: “Diabetes”, “Farmacologia”, “Lesiones articulares”.

En el caso particular de la formacién a distancia, debe cuidarse que el titulo no se confunda con
otros propios de la formacion presencial y en los que el aprendizaje de habilidades psicomotrices
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es importante. Por ejemplo, no se admitiran titulos como “Soporte vital basico” o “Vendajes
neuromusculares”, “Técnicas manipulativas de...”, “Suturas de heridas”, etc.
En estos ejemplos, los titulos admisibles deben dejar claro que no se forma en habilidades

psicomotrices a los participantes.

No debe incluir marcas comerciales.

Bric o[ 0 d O O ada A edlItable
La Formacion Continuada es el proceso de ensefianza-aprendizaje activo y permanente al que
tienen derecho y obligacion los profesionales sanitarios, que se inicia al finalizar los estudios de
pregrado o de especializacién y que esta destinado a actualizar y mejorar los conocimientos,
habilidades y actitudes de los profesionales sanitarios ante la evolucién cientifica y tecnoldgica y
las demandas y necesidades, tanto sociales como del propio sistema sanitario. (Ley 44/2003, de
21 de noviembre, de Ordenacion de las Profesiones Sanitarias).

Seran actividades de formacion continuada acreditables, aquellas actividades de ensefianza-
aprendizaje que no estén calificadas como formacién reglada, y/o formacién de grado o postgrado
y especialidad.

Actividades de postgrado:
Los titulos oficiales reglados (universitarios, de centros de educacién superior o de las
administraciones publicas) no podran ser acreditados.
Los mddulos que los componen se podran acreditar independientemente, de modo excepcional,
cuando cumplan los siguientes requisitos:
e El grupo de participantes en el moédulo no son unicamente los participantes en el titulo
oficial y reglado.
e La duracion del médulo no supera las 100 horas.
e Que se especifique que el certificado forma parte de un programa master o de
especializacion.

No se admitiran las actividades de formacion presentadas por entidades comerciales de
productos sanitarios o relacionados.

Materias acreditables
Las materias objeto de demanda de acreditacion se encuadran en las siguientes areas tematicas:

Practica Clinica
Salud Publica
Gestidon Sanitaria
Calidad
Investigacion
Docencia

Seran acreditables:

Las actividades que versen sobre estrés/autocontrol y orientacion psicoldgica, siempre que estén
orientadas al cuidado y atencion al paciente.

La formacion en prevencion de riesgos laborales cuando vaya dirigida a los profesionales de esta
disciplina o area profesional.
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Materias no acreditables

Programas informaticos generales que no sean de utilizacion especifica en el area sanitaria.

Idiomas en cualquiera de sus niveles.
Actividades con contenidos que no formen parte de las materias de conocimientos aceptadas en
la comunidad cientifica y/o el Sistema Nacional de Salud.

Actividades con contenidos de publicidad comercial.

Actividades con contenidos que forman parte de la formacién basica y necesaria para obtener la
titulacion profesional, y que resulta imprescindible para el ejercicio profesional, y que por tanto,
no pueda considerarse formacién continuada.

La formacién que es preceptiva por ley, y que deba cursar cualquier profesional, que, tras un
periodo de inactividad, desea integrarse al gjercicio de la profesion.

Las materias que aun siendo de aplicacion en el area sanitaria no son especificas en ciencias de
la salud Ejemplo: Arquitectura Sanitaria.

Actividades de autoayuda sobre estrés/autocontrol y orientacion psicologica para el cuidado y la
atencion del propio profesional.

Actividades sobre gestién emocional orientada al profesional.

Salud laboral y prevencion de riesgos laborales cuando se trate de autocuidados del trabajador.
Las materias que no formen parte de las competencias propias de los profesionales objeto de la
actividad.

Los titulos oficiales reglados (universitarios, de centros de educacién superior o de las
administraciones publicas) no podran ser acreditados.

Cursos para la superacion de examenes, oposiciones o licencias.

Actividades enfocadas a la gestidon empresarial o el negocio (actividades de marketing)

Las terapias complementarias no se consideran, con caracter general, como materias
acreditables.

En caso de duda, sera la Comision quien decida si una determinada actividad puede considerarse
materia acreditable o no.

La solicitud de acreditacion debe contener una Unica actividad formativa.
Dentro de la solicitud, se dara de alta cada unidad didactica de la actividad, debiendo estar
descritas y relacionadas con la tematica de la misma.

Distribucion temporal de actividades
Se tendra en cuenta el siguiente criterio: Un minimo de 1 hora y un maximo total de 100 horas
de duracion de la actividad.

Evaluacion de la satisfaccion del alumnado

Se debe aportar la herramienta de evaluacion de la satisfaccion del alumnado que, al menos,
debera valorar los siguientes aspectos: utilidad, organizacién, metodologia didactica y capacidad
docente de quien/es imparte/n la actividad.
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Requisitos especificos para actividades e-learning o semipresenciales

Control de asistencia

Es un requisito formal imprescindible para admitir a tramite la solicitud. Se debera explicar el
procedimiento que se seguira, siendo recomendable indicar el porcentaje de asistencia obligatoria
para obtener el certificado.

Control de participacién y/o realizacion de las tareas

Se debe especificar como se va a controlar la realizacién por parte del alumnado de las tareas no
presenciales, siendo recomendable indicar los criterios de superacion de la actividad. El sistema
debe permitir obtener todos los datos de participacion y conexion.

Evaluacion del aprendizaje

Se debera contar con una evaluacion del aprendizaje, aportando el procedimiento o herramientas
gue seran empleados.

Actividades con plataforma virtual

Se debera indicar la URL de acceso directo a la actividad concreta. Por favor, verifique que la
URL indicada se encuentra activa y es la correcta, ya que sin este requisito la actividad sera
subsanada. No sera valido aportar la URL de acceso al catalogo general de actividades
formativas de la plataforma virtual.

En la plataforma, los titulos de las unidades didacticas, los contenidos obligatorios y las pruebas
de aprendizaje deben corresponderse exactamente con lo indicado en la solicitud de ME_
jora_F

Debe quedar claramente diferenciado en la plataforma el material obligatorio del
complementario.

Verificar que los contenidos se encuentran activos en la plataforma virtual, incluidas las pruebas
de aprendizaje.

Es imprescindible que los contenidos estén accesibles desde el envio de la solicitud hasta la
finalizacion del proceso de acreditacion.

En la plataforma debe existir un espacio para la comunicacién entre el alumnado y los docentes
(foro, chat...).

La plataforma debe permitir el seguimiento de la lectura y visualizacién de los contenidos y las
tareas realizadas por el alumnado.

Duracién y material didactico

Si la actividad es e-learning o semipresencial se debera aportar en el apartado “Material
didactico de soporte a la fase no presencial de la actividad”, el material didactico completo
correspondiente a la parte no presencial (manual de autoestudio, diapositivas, test de
autoevaluacion y evaluacion, criterios de elaboracion de trabajos, etc.)

En la tabla resumen se debe incorporar solo el material didactico obligatorio de la parte no
presencial sobre el que sera evaluado el aprendizaje del alumnado.

El material opcional o complementario (guias, manuales, etc.) que no son de obligado estudio
o lectura para la superacion de la actividad no se contabiliza y por tanto no se incluye en la tabla
resumen.
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En el caso de las actividades semipresenciales, el material de la parte presencial tampoco se
incluye en la tabla resumen.

Se considerara como maximo 100 horas lectivas para el calculo del componente cuantitativo
(CCT) de la acreditacion, es decir, para el calculo de los créditos.

Para la valoracion de la duracion estimada de la actividad, se mediran las horas en relacion a los
materiales aportados y las actividades detalladas, a excepcién de las que sean opcionales para
los participantes.

Se recomienda que el formato de los documentos adjuntados sea en PDF.

a) Manuales o Guias. (No se contabilizaran las portadas, indices, paginas o espacios en blanco,
bibliografia e imagenes no relacionadas con el contenido de aprendizaje).

« Con tamafo de fuente >= 12 e interlineado entre 1.5 y 2 (7,2 minutos por pagina).

« Con tamano de fuente >= 12 e interlineado igual a 1 (8,4 minutos por pagina).

« Con tamano de fuente =< 11 e interlineado entre 1.5 y 2 (9,6 minutos por pagina).

« Con tamafo de fuente =< 11 e interlineado igual a 1 (12 minutos por pagina).

. Paginas que contengan fotos, graficos y/o tablas con un contenido claramente formativo
(14,4 minutos por pagina). Solo se contabilizaran como paginas con fotos las que aporten
un valor didactico. El numero de paginas que se contabilicen en este apartado deberan
descontarse del total.

b) Para revistas columnadas. (No se contabilizaran las portadas, indices, paginas o espacios
en blanco, bibliografia e imagenes no relacionadas con el contenido de aprendizaje).

« Con tamano de fuente >= 12 e interlineado entre 1.5 y 2 (9 minutos por pagina).

« Con tamano de fuente >= 12 e interlineado igual a 1 (10,5 minutos por pagina).

« Con tamafo de fuente =< 11 e interlineado entre 1.5 y 2 (12 minutos por pagina).

« Con tamano de fuente =< 11 e interlineado igual a 1 (15 minutos por pagina)

. Pagina que contengan fotos, graficos y/o tablas con un contenido claramente formativo
(18 minutos por pagina). Sélo se contabilizardn como paginas con fotos las que aporten
un valor didactico. El numero de paginas que se contabilicen en este apartado deberan
descontarse del total.

c) Para diapositivas.

« 1,5 minutos por diapositiva o bien, la equivalencia 20 diapositivas = 30 minutos. No se
contabilizaran las portadas, indices, paginas o espacios en blanco, bibliografia e imagenes
no relacionadas con el contenido de aprendizaje)

d) Para videos.

« Se calcula el minutaje y se multiplica por 2. Se debera adjuntar un documento dénde se
indique a qué unidad corresponde, su ubicacién en la plataforma, duracion vy titulo.

e) Test con respuesta verdadero/falso.

« 3 minutos por cada pregunta del test.

f) Test con respuesta multiple.

« 5 minutos por cada pregunta del test.
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g) Preguntas de desarrollo.

« 15 minutos por cada pregunta.

h) Casos practicos.

- 1 hora para cada caso.

El material debera aportarse en la tabla, incorporando el nimero o tiempo en funcién del tipo de
soporte empleado, en el caso de los manuales o revistas debera seleccionar “expandir”.

En caso de que la accion formativa cuente con un tipo de material no reflejado en el listado, pulse
sobre el enlace "otros" e incorpore el material.

Para eliminar ficheros adjuntos, pulse sobre el enlace que aparece junto al icono y marque el aspa
roja asociada al documento que desea eliminar.

Si el mismo contenido se aporta en diferentes formatos (diapositivas, videos...) se tendra en
cuenta solamente uno de ellos, el que mas duracién lleve asociado.

Para mas informacion sobre el calculo de las horas a distancia, ver el anexo 1.

El nimero de horas total final sera calculado por la Comision.

Distribucion temporal de las actividades
Se tendran en cuenta los siquientes criterios:
Actividades e-learning:
. Un maximo de 5 horas semanales no presenciales (1 hora diaria).

« Un minimo de 1 hora y un maximo total de 100 horas de duracién de la actividad.

Actividades semipresenciales:
« Un maximo de 8 horas diarias presenciales.
. Un maximo de 5 horas semanales no presenciales (1 hora diaria).

Un minimo de 1 hora y un maximo total de 100 horas de duracién de la actividad.

CRITERIOS DE INDEPENDENCIA DE LAS ACTIVIDADES DE FORMACION
CONTINUADA

El organizador/proveedor es totalmente responsable de la planificacion y contenidos de la actividad que se
somete a acreditacion, y que, en ningun caso, las aportaciones en concepto de patrocinio comercial
condicionaran:

1. La independencia de los contenidos. E/ proveedor debe garantizar que los contenidos de la actividad
no estén sesgados comercialmente.

2. La independencia de los ponentes. La seleccion de los ponentes no puede estar condicionada por las
aportaciones del patrocinador (conflicto de intereses).

3. El control de la publicidad. E/ proveedor es responsable de los contenidos de los materiales de
promocién de la actividad.

4. La presencia de logotipos comerciales. El nombre del patrocinador comercial sélo puede constar en
los materiales promocionales y en los programas, pero nunca en los materiales docentes. Asi mismo, en
todos los materiales promocionales y docentes no puede hacerse mencion a ningun producto comercial
concreto.
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Anexo 1

Calculo de la duracion de actividades o unidades didacticas no presenciales

Para el calculo de duracién estimada de la actividad, se emplearan los siguientes criterios orientativos relacionados
con la tipologia educativa empleada. Dichos criterios son:

a) Para material impreso o susceptible de ser impreso.

Manuales o Guias (No se contabilizaran las portadas, indices, paginas o espacios en blanco, bibliografia).

Se hace el calculo teniendo en cuenta el tamafo de la fuente de la letra impresa, asi como el interlineado empleado
en la edicién del texto, excluyendo aquellas paginas que tengan fotos, gréficos y/o tablas. Dependiendo de estos
valores se aplica el factor de correccion correspondiente.

n" paginas f. correccion
tf=12 /Il e=15 x 06 =
tf=12 /1l e= 1 x 0.7 =
tf=11 /il e=15-2 x 08 =
tf=11 /il e= 1 x1.0 =
n® de fotos, graficos y/o tablas ®»12 =
Total n® paginas +

El valor que se extraiga del calculo anterior se divide entre 5y dara el numero de horas totales estimadas para trabajar
el material impreso, o susceptible de ser impreso, en la fase no presencial de la actividad formativa que se vaya a
acreditar.

M® paginas Ad /5= horas

b) Para revistas columnadas.

Calculo segun la férmula anterior, mas el 25% del calculo total de las paginas.
c) Para diapositivas.

1,5 minutos por diapositiva o bien, la equivalencia 20 diapositivas = 30 minutos.
d) Para videos.

Se calcula el minutaje y se multiplica por 2.

e) Test con respuesta verdadero/falso.

3 minutos por cada pregunta del test.

f)  Test con respuesta multiple.

5 minutos por cada pregunta del test.

g) Preguntas de desarrollo.

15 minutos por cada pregunta.

h) Casos practicos.

1 hora para cada caso.
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