Guia para la gestion del
patrimonio documental
en hermandades

y cofradias

Junta , Consejeria de Turismo, | Instituto Andaluz
de AndaIUC|a Culturay Deporte del Patrimonio Hist6rico



~

ndice

04

Presentacion
Juan José Primo Jurado

08

Introduccion

¢Para qué sirve esta Guia patrimonio
documental en hermandades y
cofradias?

20

Capitulo 1

El patrimonio documental de la
hermandad. Qué es, dénde se encuentra
y coOmo se genera

¢Qué es el patrimonio documental de la
hermandad?

¢Qué es el archivo de la hermandad?

Archivo de oficina o administrativo:
qué es, para qué sirve y cudles son sus
principales tareas

Archivo histérico: qué es, para qué sirve y
principales funciones

Las principales agrupaciones de
documentos: la organizacion del
patrimonio documental

49

Capitulo 2

Como gestionar el patrimonio
documental. Proceso de trabajo y tareas;
herramientas y recursos

La produccion documental, la
identificacion vy el registro de documentos

Directrices de gestion documental en
oficinas

Criterios para la valoracion y seleccion de
documentos

Transferencia al archivo histérico
Descripcion documental
Conservacion/preservacion digital
Servicios y difusion

Documentos electrénicos y metadatos

Los recursos para implementar la
gestion de la salvaguarda del patrimonio
documental

La proteccion y tutela del patrimonio
documental

[

Capitulo 3

¢Como se conserva el patrimonio
documental? Pautas y directrices
basicas

La conservacion preventiva del
patrimonio documental

Andlisis del contexto y del fondo
documental y bibliografico



Evaluacion (identificacion y valoracion) de
los riesgos de deterioro

Propuesta de aplicacion de un plan de
conservacion preventiva especifico

La conservacion curativa y la
restauracion

El estado de conservacion del patrimonio
documental

La fase de intervencion en el patrimonio
documental

Capitulo 4
El patrimonio documental fotogrdfico.

Pautas para su configuracion, gestion y
archivo

Introduccion

La fotografia en el conjunto del
patrimonio documental

La produccion, la identificacion vy el
registro de los documentos fotograficos

La clasificacion de las fotografias
Valoracion y seleccion

Aplicacion de directrices de gestion
documental

Archivo histérico y transferencias desde
las oficinas

Descripcion
Conservacion y preservacion digital
Servicios y difusion

Fotografia digital y metadatos

138

Capitulo 5

Digitalizacion y preservacion del
patrimonio documental

Estrategias para la digitalizacion del
patrimonio documental

Digitalizacion del patrimonio documentall
Metadatos

Preservacion digital

166

Capitulo 6

Mas alléa del archivo. Valores, usos y
difusion del patrimonio documental de la
hermandad

Significado social y valores del patrimonio
documental

La comunidad patrimonial

Proyectos y actividades

(@Je)
o]e)
Bibliografia



