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El objeto del presente documento es establecer las pautas necesarias para que
todos los verificadores recojan y trasladen, siguiendo la misma sistematica, la
informacién obtenida durante las verificaciones de manera complementaria a lo
plasmado en los formularios de fondos europeos. Por ello, debe servir para poder
recuperar la informacién sobre un expediente ya analizado, permitiendo recordar, en
su caso, las incidencias, deficiencias o incoherencias detectadas de las que se

derivaron las conclusiones obtenidas en las fases previas.

Toda la informacién recogida durante la realizacion de los trabajos, de acuerdo a las
pautas que se indican en los ficheros recogidos en el anexo I, debe respaldar todas
las conclusiones alcanzadas durante las sucesivas fases que comprende la
verificacién de un expediente y dar respuesta al resultado de la verificacién realizada,

guardando siempre coherencia con la naturaleza de los mismos.

Como anexo a este procedimiento se afiade a este documento, el Anexo Il que
incluye los modelos en los que se debe recoger toda la informacién relativa a las

verificaciones realizadas.
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El presente documento es una herramienta de trabajo de uso interno de cada
miembro del equipo de verificaciébn, de manera que se les permita recoger el
seguimiento detallado de todos los expedientes verificados de manera uniforme.

De igual forma es un documento de referencia para el personal de Coordinacién de
equipos, en base al cual se ha de poder llevar a cabo un control sobre las
operaciones verificadas por el personal Técnico y el estado de ejecucion de la accion
0 proyecto objeto de verificacion en caso de ser necesario retomar la verificacién por

una persona de perfil técnico diferente al que la inicié.
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e Guia de Referencia Normativa.
e Guia de Procesos y Procedimientos de trabajo.

e Instrucciones y demas directrices emitidas por la Direccibn General de Fondos
Europeos, la Autoridad de Gestion, Autoridad de Auditoria o la Comision

Europea, a través de organismos como el EGESIF.

¢ Modelos de Formularios aprobados por la Direccién General de Fondos Europeos

y los informes de resultados anexos a los mismos.
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Autoridad de Auditoria: érgano administrativo nacional, regional o local,

funcionalmente independiente de las autoridades de gestion y de certificacion,
designado por el Estado miembro para cada programa operativo Yy
responsable de verificar el funcionamiento efectivo del sistema de gestién y

control.

Autoridad de Certificacion: autoridad publica, nacional, regional o local o un

organismo publico o privado, designado por el Estado miembro a fin de
certificar las declaraciones de gastos Yy las solicitudes de pago antes de su

envio a la Comision.

Autoridad de Gestidn: autoridad publica, nacional, regional o local o un

organismo publico o privado, designado por el Estado miembro para gestionar
el programa operativo.

Organismo _Intermedio: todo organismo publico o privado que, en virtud de

un acuerdo suscrito, actle bajo la responsabilidad de la autoridad de gestién
o de certificacion, o desempefie funciones en nombre de la misma en relacion

con las operaciones de ejecucion de los beneficiarios.

Organo _gestor: érgano responsable de la gestién presupuestaria. Coincide

con la Unidad Administrativa con facultades de gestién del Sistema de gestion

Integrada de Recursos Organizativos, en adelante GIRO.

Organo ejecutor: centro directivo de la Administracion de la Junta de

Andalucia, agencia administrativa, agencia de régimen especial, empresa
publica o privada, otro ente u organismo responsable de acometer las
operaciones y, para los regimenes de ayudas, los organismos designados

encargados de concederlas.

Organo_responsable: 6rgano titular del programa presupuestario a cuyo

cargo se desarrollan actuaciones cofinanciadas con Fondos Europeos.
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e Beneficiario: 6rgano publico o privado o una persona fisica, Unicamente a
efectos del Reglamento del FEADER y el Reglamento del FEMP, responsable
de iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones; y, en el contexto de los
regimenes de ayudas de Estado, como se definen en el punto 13 del articulo
2 del Reglamento (UE) n°® 1303/2013, el organismo que recibe la ayuda; y en
el contexto de los instrumentos financieros el organismo que ejecuta el

instrumento financiero o, en su caso, el fondo de fondos.

e Certificacion _de gastos: conjunto de documentos mediante los que se

acredita el conjunto de pagos materializados y en su caso justificado en cada
una de las operaciones cofinanciadas con fondos europeos durante un

periodo determinado.

e Gasto publico: toda contribucién publica a la financiacion de operaciones

que tienen su origen en el presupuesto de autoridades publicas nacionales,
regionales o locales, el presupuesto de la Unién relacionado con los Fondos
EIE, el presupuesto de organismos de Derecho publico o el presupuesto de
asociaciones de autoridades publicas u organismos de Derecho publico, y a
los efectos de determinar el porcentaje de cofinanciacion de los programas o
prioridades del FSE, puede incluir los recursos financieros aportados

colectivamente por empresarios y trabajadores.

e Gasto subvencionable: gastos realizados durante el periodo de

subvencionabilidad y en la zona subvencionable, susceptibles de ser
cofinanciados en la forma de intervencion y sometidos a la normativa nacional

y europea de aplicacion.

e Prioridades de inversion: son las establecidas en cada uno de los

reglamentos especificos:

- FEDER: articulo 5 del Reglamento (UE) n° 1301/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 sobre el Fondo

Europeo de Desarrollo Regional y sobre disposiciones especificas
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relativas al objetivo de inversion en crecimiento y empleo y por el que se
deroga el Reglamento (CE) n°® 1080/2006.

- FSE: articulo 3 del n° 1304/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 17 de diciembre de 2013 relativo al Fondo Social Europeo y por el que
se deroga el Reglamento (CE) n° 1081/2006 del Consejo.

e Programa Operativo: documento presentado por un Estado Miembro y

aprobado por la Comision, en el que se recoge una estrategia de desarrollo
gue contiene un conjunto coherente de prioridades para cuya realizacién se

precisara ayuda de alguno de los Fondos.

e Objetivo especifico: resultado al que contribuye una prioridad de inversion o

una prioridad de la Unién en un contexto nacional o regional particular,

mediante acciones o medidas emprendidas dentro de tal prioridad.

e Medida: Es el cédigo de 10 digitos empleado para la gestion de la
programacion, seguimiento, elaboracion de envolventes y presupuestos, que
constituye el codigo fondo de la partida presupuestaria de gastos
cofinanciados con fondos europeos, y que se conforma, segun el fondo de

que se trate; en concreto para FEDER/FSE, de la siguiente manera:
1°y 2° digitos: programa operativo

3° digito: objetivo temético (o eje)

3°y 4° digitos: prioridad de inversion

3° 4° y 5° digitos: objetivo especifico

6° 7° y 8° digitos: campo de intervencion

90y 10° digito: seccién y 6érgano gestor

e Operacion: un proyecto, contrato, accion o grupo de proyectos seleccionados

por las autoridades de gestion de los programas de que se trate, o bajo su

Ed.: 7
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responsabilidad, que contribuyan a alcanzar los objetivos de una o varias
prioridades; en el contexto de los instrumentos financieros, constituyen la
operacion las contribuciones financieras de un programa a instrumentos
financieros y la subsiguiente ayuda financiera proporcionada por dichos
instrumentos financieros. En la practica es la unidad en la que se desagregan
las medidas, codificada con 14 digitos cuyos 10 primeros digitos
corresponden al cédigo de medida a cuya ejecucion contribuyen, mas un
secuencial de 4 digitos y a la que se asocian los expedientes de gasto a

cofinanciar con fondos europeos.

e Operacién finalizada: aquella que ha concluido materialmente o se ha

ejecutado integramente y con respecto a la cual los beneficiarios han
abonado todos los pagos relacionados y han percibido la correspondiente

contribucién publica.

e Proyecto Fondo Social Europeo: Unidad de actuaciéon integrante de una

operacién, caracterizada por su homogeneidad (temporal, geografica o de
consecucion de resultados) e identidad de método de gestion y determinacion
de costes que contribuye a alcanzar los objetivos y prioridades de la
operacion en la que se integran y que se configuran como unidades

muestrales en las labores de seguimiento y control.

e Opciones de costes simplificados: en el ambito de esta norma, se entiende

por opciones de costes simplificados las previstas en las letras b), c) y d) del
articulo 67.1 del Reglamento de Disposiciones Comunes y cuya regulacién se
recoge, ademas de en el citado articulo, en el articulo 68 del mismo
reglamento y en el articulo 14 del Reglamento FSE; asi como segun lo
previsto en el Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo
y del Consejo de 18 de julio de 2018.

e Pista de auditoria: serie de documentos, registros informéticos y otros

soportes de informacién, que permiten en las auditorias el seguimiento de

todas las transacciones empleadas en la ejecucion de los Fondos Europeos.
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5.1. Estructura del documento

El documento se compone de varias pestafias referidas a cada uno de los posibles
sistemas de gestién del expediente (ayudas, contratacién, convenio y encomienda,
entre otros), y a listas de comprobacion transversales aplicables a todas las

verificaciones, con independencia del sistema de gestion del expediente.

Cada documento de trabajo contendra informacion relativa a un sistema de gestion
(en principio), por lo que una vez asociado a un expediente, el personal técnico
tendra que eliminar las pestafias que no vaya a utilizar. Siendo siempre obligatorias
la pestafia de identificacion del expediente (informacién uniforme para todo el
personal técnico), la pestafia de gastos asociados al expediente, donde se incluira
toda la informacidon que respalde las conclusiones reflejadas en los Informes de
resultados de verificados emitidos, asi como las listas de comprobacion transversales
correspondientes a Contabilidad, Pista de Auditoria, Elegibilidad, Igualdad,
Publicidad y Medio Ambiente. Asimismo, de acuerdo a las directrices de la DGFE y
las instrucciones al respecto por parte de la coordinacién técnica de la asistencia
técnica, el personal técnico podrd agregar una 0 mas pestafias para afiadir la
informacién que considere oportuna, siempre de acuerdo a lo acordado con su

coordinador de equipo.

Asimismo, se debera hacer un uso adecuado de la pestafia
“Relacion_Documentos_Verificados”, de modo que se identifique en cada una de las
fases de la verificacion realizada que documentacion ha sido objeto de verificacion y

si la misma se encuentra digitalizada en la FTP.

Adicionalmente, se realizaran Listados de comprobacion especificos, en funcién de
las necesidades derivadas de las particularidades concretas de determinadas
operaciones que sean objeto de verificacion y siempre y cuando la Direccién General

de Fondos Europeos asi lo requiera.

Ed.: 7
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En este sentido, el archivo de trabajo, cuando se realicen planes de comprobacion
extraordinarios que afecten a la verificacion realizada previamente sobre
determinados expedientes/proyectos, se debera incorporar a los Listados de
comprobacién dichas verificaciones, la fecha de realizacion, documentacién
comprobada y resultado de la comprobacion; de modo que un Listado de
comprobaciéon siempre recoja el resultado de todas las verificaciones realizadas en
cada momento sobre el expediente/proyecto, dejando una pista de auditoria
adecuada y suficiente sobre dichas comprobaciones en los archivos de trabajo
correspondientes.

Dado que es un documento de uso interno, es inevitable que cada técnica/o le dé un
enfoque y un contenido diferente. Por eso es esencial que haya unas pautas

comunes que todo el equipo siga obligatoriamente. Estas son:

5.2. Denominacién del documento

Todo el personal técnico seguira las mismas pautas para nombrar los documentos de
trabajo que utilice. De esta forma, en caso de que sea necesario que otra persona
retome el trabajo de cualquier miembro del equipo, podremos garantizar que
identifica el documento de trabajo que corresponde al expediente administrativo que
debe verificar.

Cada documento de trabajo haréd referencia a un expediente. Asi, las sucesivas fases

de gasto por las que atraviese dicho expediente quedaran documentadas de forma

agregada en un unico documento de trabajo.

Para ello utilizaremos la nomenclatura del sistema contable GIRO, que permita
identificar los expedientes objeto de verificacion con independencia de la naturaleza
del expediente contable. Esta identificacion inequivoca vendra determinada por el
expediente origen, que se correspondera, con caracter general con el compromiso de
gasto (A/AD). Asimismo, habra que identificar, la anualidad del expediente contable y
la fecha de la ultima verificacion realizada (correspondiente a la firma del dltimo

Informe de resultados de verificacion emitido y asociado a los documentos contables

Ed.: 7
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del expediente analizado y por tanto a la actualizacion del listado de comprobacién

correspondiente), con la siguiente nomenclatura:
LC_20XX_012XXXXXXX_ Fechaddmmaa
5.3. Identificacion del expediente

Otra de las pautas comunes que todo el equipo debe garantizar en relacién a los
documentos de trabajo es que éstos identifiquen en la pestafa “identificacion del
expediente” de forma inequivoca el expediente al que hace alusién la informacién
recogida en el documento. Para ello se debera utilizar obligatoriamente el cédigo del

expediente administrativo GIRO y la denominacion detallada.

Asimismo, en la pestafa “identificaciéon del expediente” debera constar la verificaciéon
de las distintas fases del expediente objeto de verificacién, nombre del personal
técnico que ha realizado la verificacion, el del personal de coordinacion de equipos
que ha supervisado el trabajo y las conclusiones de la misma para cada fase del

gasto.

En caso de que un expediente administrativo hubiera sido objeto de verificacion por
varios técnicos de verificacion, se tendra que indicar en la pestafia de identificacion
del expediente, los documentos contables y/o fases de la verificacion realizada por

cada técnico de verificacion.

De igual modo, la pestafa de identificacion de expediente debera incluir y especificar
todas las verificaciones realizadas sobre el expediente/proyecto correspondiente, en
cada una de las fases por las que ha pasado el mismo, fecha, resultado y

comprobaciones realizadas.

5.4. Seguimiento de gastos del expediente

La informacién recogida en la pestana de “gastos asociados al expediente” no se
encuentra restringida y podra ser tan exhaustiva como se estime conveniente por
parte de la coordinacion de la asistencia técnica, en funcién de la tipologia de

expediente objeto de verificacion.

Ed.: 7
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5.5. Acceso al documento de trabajo

Un documento de trabajo debe estar disponible para su consulta por parte del
personal de la asistencia técnica, asi como para la Direccion General de Fondos
Europeos como evidencias de las verificaciones realizadas para atender a las

exigencias de las autoridades competentes.

Asimismo, los documentos de trabajo quedaran disponibles en la FTP habilitada al

efecto.

Ed.: 7
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Los documentos de trabajo se guardaran de forma estructurada en los equipos
informaticos del personal técnico de verificacion, segun las instrucciones para la
carga de los archivos en la FTP definidas en el “punto 7 de la Guia Explicativa del
documento de seguimiento de expedientes”, con el objetivo de facilitar el acceso y
actualizacién de los mismos, al personal de la asistencia técnica, para poder retomar

el trabajo de un técnico de verificacién en cualquier momento.

Ed.: 7
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Tras la entrada en vigor de la Orden de 17 de diciembre de 2014, por la que se
acuerda la implantacion del Sistema de Gestidn Integral de Recursos Organizativos
de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus Entidades Instrumentales, de la
Consejeria de Hacienda y Administracién Publica, se pone en funcionamiento en la
Administracién de la Junta de Andalucia un nuevo sistema de contabilidad y de

procesamiento de la informacién contable, denominado GIRO.

Como consecuencia de la simultaneidad entre los sistemas contables Jupiter y GIRO
de la Junta de Andalucia, hasta el periodo de programacién 2007-2013, resulta
necesario la creacion de una nueva carpeta raiz dentro de la FTP para la inclusién de

las verificaciones a realizar correspondientes al periodo de programacién 2014-2020.

La carga de los documentos de trabajo en el sistema de archivo que debe realizar el
técnico de verificacién debera seguir la siguiente estructura, siempre y cuando sea

posible:

En la carpeta denominada “2014 2020" se insertaran las carpetas de las
Operaciones correspondientes, y dentro de ella se incluird la subcarpeta del
expediente con la denominacion que establece GIRO, siguiendo la siguiente

estructura:
1. Los de caracter presupuestario se nombraran de la siguiente forma:
1.1. Si es un expediente de contratos, se le asignard el numero de
expediente origen que aparece en GIRO con la denominacion

“afo0*********_CONTRafo0****” ¢ “afo0********* | OTEafo0****”, si se

corresponde a un contrato licitado por lotes.

Ed.: 7
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1.2. Si es un expediente de subvenciones, se le asignard el numero de
expediente origen que aparece en GIRO con la denominacién

“aﬁoo*********_su BCC aﬁo******”.

1.3. El resto de expedientes se nombrara por el nUmero que aparezca en
GIRO con la denominacion del N° Expediente origen “@afoQ*********”,

2. Si corresponden a Entes Instrumentales, mediante verificacion a coste real (EEIl):
Se abrira una carpeta por cada operacion. Dentro de ésta, se creara una subcarpeta
segln la denominacién que el Ente Instrumental le asigne a cada uno de los

expedientes (expediente alternativo, codigo de contrato,....).

En aquellos casos que se considere relevante, por la diversidad de gastos verificados
de una misma operacion ejecutada por un ente instrumental, y con objeto de un
adecuado seguimiento y pista de auditoria de los gastos verificados en el ente
instrumental; dentro de la carpeta Operacion, se incluira un Excel en el que se
identifigue a nivel de transaccion al menos: Operacidén, expediente Origen del
instrumento juridico entre el ente instrumental y centro directivo responsable, n°
expediente /denominacion dada por el ente instrumental, importe elegible,
identificacion formulario FEO8 y fecha de verificacion.

Sefialar, que en los casos de expedientes correspondientes a Entes Instrumentales
gue se verifican a través de GIRO, al disponer los mismos de tarifas debidamente
aprobadas que representan sus costes reales, la carpeta se denominara igual que lo
establecido en el punto 1.3 (N° Expediente origen “afoQ*********”) Asimismo, en caso
de que adicionalmente en el expediente, se incluya la verificacion a coste real, para
unidades no tarificadas, para diferenciar la parte verificable a coste real en el ente
instrumental, se incluira una subcarpeta denominada “Verif_Coste_real”; en la que se

incluira cada una de las carpetas de los expedientes correspondientes verificados en

Ed.: 7
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el ente instrumental, de acuerdo a la denominacién que el mismo le asigne a cada

uno de los expedientes (expediente alternativo, cédigo de contrato,....).

3. Para cada expediente, ya sea de caracter presupuestario o ejecutado por Ente

Instrumental, la informacién de las verificaciones realizadas se organizard con las

siguientes subcarpetas que deberan crearse en cada expediente:

1.

Ed.: 7

“Archivos de trabajo”: donde se insertaran los documentos de

seguimiento de expedientes, “LC”. La denominacion del Archivo

debera contener las pautas indicadas anteriormente y como ejemplo

se describe:

1.1 Verificacion Administrativa:

“LC_Anon°ExpedienteOrigen_ Fechaddmmaa

1.2 Verificacién In situ: Se incluird un archivo de trabajo independiente
al correspondiente a la verificacién administrativa, por cada
verificacion in situ realizada, y en la denominacion el codigo del
informe de verificacion en el que se incluye el expediente.
“LC_Insitu_DGFE_M3_Afo_n%Visita__Fechaddmmaa”.

“Modelos firmados”:

En dicha carpeta se incluiran sélo aquellos documentos o modelos
gue han sido suscritos bien por el personal con perfil técnico de
verificacion o coordinacion de la asistencia técnica, durante la
realizacién de las verificaciones administrativas e insitu (es decir, no
deben aparecer otros formularios como el FEO4, FE12, etc, que no

han sido firmados por personal de la asistencia técnica).

Para la denominacién de los formularios firmados, el técnico acordara
con el coordinador de equipo, la mejor opcién para la identificacion de

los mismos, y como minimo contendrd las siglas del formulario o

17
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Ed.:

denominacion del documento (FEO8/FE14/FE15), asi como la fecha en
la que se ha firmado (ddmmaa).

Cada formulario se cargard junto con el Informe de resultados de
verificacion emitido en el mismo pdf cuando se trate de una

verificacion administrativa.

En el caso de verificacion in situ, éste se cargara junto con el Acta de
visita y parte de asistencia en el mismo archivo pdf.

‘Informes Resultados”: Incluir los informes de resultados de la
verificacion en archivo Excel, o Word, de manera que incluya todos los
Informes de resultados de verificacion emitidos, en los que se debera
identificar el formulario al que va vinculado asi como a la fecha en la
gue se emiti6. Como ejemplo: “Resultado_ Verificacion FExx
fecha.xIs”).

Nota: Los expedientes cuya verificacion se ha iniciado con anterioridad
a esta modificacion, contardn con una subcarpeta denominada
“‘Anexos” en lugar de ésta, y en el caso de un expediente que
disponga de gasto verificado tanto con anexos a los formularios como
con informe de resultado de la verificacién, se modificara la
denominacion de la carpeta para adaptarla a la nomenclatura actual

de “Informes Resultados”.

“Documentacion Expediente”: Cualquier otra documentacion del
expediente que se considere esencial en la verificacion del
expediente: pliegos, informes, etc (el archivo se nombrara con caracter
general con el “nombre del documento”, ej: “PPT").

En esta carpeta habra que separar aquella documentacion del

expediente que hace alusion a la verificacion in situ, en su caso.

18
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Ed.:

Para mayor entendimiento de la estructura de la documentacion
incluida en esta subcarpeta, se podra crear un archivo Excel/Word, en
el que se incluya un indice explicativo de la documentacion subida en
dicha subcarpeta, que identifique la denominacion del archivo con el
contenido del documento y fecha del mismo.

4. Para expedientes de néminas presupuestarias verificadas a coste real se
establece un procedimiento especial, asi:

Manteniendo la estructura de las 4 subcarpetas de expedientes, hay que
crear una carpeta de expediente siguiente al nivel de operacion que recoja la
verificacion realizada en cada una de las operaciones objeto de verificacién,
en cuya denominacién incluya el periodo de gastos de personal verificado a
coste real de la operacion. De acuerdo a la siguiente estructura para estas
operaciones:

4.1.- incluir la carpeta de operacion (ejemplo: AL1A00121M10002).

4.2.- Incluir una carpeta de expediente, que recoja el periodo verificado
de gastos de personal (ejemplo:
GastosPersonal_Julio2017_Agosto2018.

4.3.- En el siguiente nivel, incluir las 4 subcarpetas béasicas de
expedientes de las instrucciones de la FTP (archivos de trabajo,
Documentacién expediente, Informes Resultado y Modelos Firmados).

4.4.- En cada una de estas subcarpetas indicadas, se incluira el
resultado de la verificacion realizada, documentacion de las néminas
verificadas, Listados de comprobacién y formularios FEO8 de la
poblacion verificada a coste real de acuerdo al periodo acotado en la

denominacion de la carpeta de expediente.
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5. Para expedientes de ndéminas presupuestarias verificadas mediante la
aplicacion de Costes Simplificados se establece el siguiente procedimiento de
carga en la FTP:

- Codigo operacion.

- En el siguiente nivel, en lugar de carpeta de expediente: carpeta que
identifique el proyecto verificado, que contenga al menos las siglas “CS”
6rgano gestor y periodo verificado; por ejemplo:
"CSinterinoSAE_01012015 31122018".

- En el siguiente nivel, las 4 subcarpetas que tienen todos los expedientes
(Archivos de trabajo, Documentacién Expediente, informe de resultados y
modelos firmados).

- Tanto el archivo de trabajo como modelos firmados, deberd tener la
identificacion del proyecto verificado, tal como se establezca en la

denominacién de la carpeta de expediente.

6. En determinadas ocasiones que asi lo requieran, de acuerdo al procedimiento
de verificacién disefiado y la tramitacion de la certificacion de los expedientes;
previa aprobacion de la Direccion General de Fondos Europeos, se podra
determinar por la Coordinacién Técnica de la asistencia técnica la aplicacion
de un procedimiento especial para la carga en la FTP, aplicable a una
determinada linea de subvencién, érgano gestor o ente instrumental concreto.
Dichas instrucciones se colgaran en la carpeta de la operacion.

7. En el caso de sistemas dinamicos de contratacion (Acuerdos Marcos), se
seguira la siguiente estructura especifica, con objeto de unificar la
documentacion del acuerdo marco e identificar los contratos especificos
derivados:

7.1.- incluir la carpeta de operacion (ejemplo: ALA00121M10002).
7.2.- incluir carpeta del acuerdo marco
“afnoQ********* CONTRafo0_AcuerdoMarco”; y dentro de la misma las

siguientes subcarpetas:
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7.2.1.- Archivo trabajo_AcuerdoMarco: Incluir el archivo de trabajo del
acuerdo marco: “LC_CONTRafo0_fecha”, asi como un archivo

7.2.2.- Doc_Gral_AcuerdoMarco: incluiremos aqui toda la

documentacion relevante hasta la formalizacion del acuerdo marco.

7.2.3.- Informes Resultado_AcuerdoMarco.

7.2.4.- Modelos firmados_AcuerdoMarco.
7.3.- una subcarpeta por cada contrato especifico, con la denominacién
establecida en el apartado 1.1 y que incluya las subcarpetas establecidas con
caracter general para todos los expedientes en el punto 3.

En el caso que se requiera en la verificacion de determinadas operaciones,
que englobe procedimientos de verificacion administrativa particulares o
documentacién generada que afecta a multitud de expedientes de una misma
operacién, se creard una subcarpeta adicional a la especificada en estructura
indicada anteriormente, que permita incluir toda la documentacién general.

Esta subcarpeta se denominara: “Doc_Gral_Verificacion”.

Procedimiento especial para operaciones de EXTENDA (Agencia Andaluza
de Promocién Exterior) y EPGTDA (Empresa Publica para la Gestiéon del
Turismo y del Deporte de Andalucia):

Dentro de cada operacion, se creard una carpeta para la DOCUMENTACION
GENERAL y otra para cada uno de los PROYECTOS asociados a la

operacion.

- Para cada proyecto, en su caso, se crearian tantas carpetas como

CONTRATOS se formalicen, y otra carpeta para documentacién comudn
(convocatorias, gastos e ingresos, informes de ejecucion, etc).

- Para cada contrato, se incluira la estructura de 4 subcarpetas comun para
todos los tipos de expedientes, establecidas en el punto 3 del presente
apartado (archivos de trabajo, documentacion expediente, informes

resultados y modelos firmados).
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Asimismo, cuando se verifiguen contratos con imputacion a multiples
proyectos y/o operaciones, se documentard el LC del contrato en el primer
proyecto en el que se verifica el contrato en cuestion; y en el resto de
actuaciones en las que se asigne gasto del contrato, se incluird un TXT
referenciando la operacion/ proyecto donde se documenté inicialmente, asi
como la ruta correspondiente de la FTP.

A continuacién se indica un ejemplo de la estructura de la FTP prevista, para
EXTENDA y EPGTDA:

Codigo
Operacién

Archivos de trabajo

Documentacion
Contrato 2019_040 | Expediente

PRY2019***1 Informes resultado

Modelos firmados

Proyectos Contrato_2019 052
Doc_Proyecto

PRY2019***2
PRY2019***3
PRY2019***4
PRY2019***5

FEO4
FE12
Excel control

. transferencia
Documentacion

indice
General .
. expediente
Operacion .
normativa
Resolucion

transferencia

Ed.:

10. En el caso de los expedientes de incentivos de la Agencia Andaluza de la

Energia, teniendo en cuenta que comprende una verificacion inicial
transversal a las diferentes operaciones dadas de alta, correspondiente a las
empresas colaboradoras, se incluye un procedimiento especial, con las

siguientes particularidades:
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a) Subir en la operacion con mas expedientes (carpeta A1431014Y00002):

- La carpeta EECC (Empresas Colaboradoras) que incluya todos los
Listados de comprobacién de las Entidades Colaboradoras verificadas, sin
incluir en este caso la documentacion de las mismas, que estaria en el
tramitador de la Agencia Andaluza de la Energia con la siguiente
nomenclatura: LC_n° ID_empresa_Nombre(Denominacion/Razén social).
Ejemplo: LC_1545 ENCIOBRAS SL.

- La carpeta Verificaciones In Situ que incluya a su vez una carpeta por las
distintas muestras que se hayan realizado (Ejemplo: Muestra 1, Muestra
2...) y dentro de cada una de esas carpetas:

o Documentacion In Situ: se puede incluir cualquier documentacion
necesaria para preparar las visitas: cartas enviadas, planificacién,
universo, muestra..., asi como documentacion aportada durante la
misma.

o Resultados In Situ (que incluya el excel con los resultados de la
verificaciéon in situ y su extrapolacién para determinar el universo
certificable).

o Modelos firmados In Situ (parte de asistencia, acta visita, FE15,
informe visita).

- Carpeta doc_General_bbrr: Carpeta en la que se incluya las bases
reguladoras, convocatorias, documentacion general de la tramitacion de la
orden, instrucciones de la AAE, y un archivo con las incidencias que se
detectan en la verificacion y el tratamiento dado.

- Carpeta Control_verificacién: En esta carpeta incluir una subcarpeta por
universo de verificacion (Universol, Universo2, etc); en la que se incluya
en las mismas, un archivo de control de los expedientes incluidos en el
universo en cuestion, resultado de la verificaciéon administrativa e insitu en

su caso, y control y seguimiento de los FEOS8 firmados.
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b) Subir dentro de cada operacién (Ejemplo: A1431014Y00004):

Incluir una carpeta por expediente (Ejemplo: 1116135) y dentro de esa
carpeta las carpetas normalizadas:
o Archivos trabajo (donde se incluya el LC del expediente. Ejemplo:
LC_1116135_041218).
o Documentacion expediente (que incluya toda la documentacion
descargada del tramitador).
o Informe Resultados: (Ejemplo: Resultado _Verificacion_ FE08_
1116135 _071118).
o Modelos firmados (donde se incluya, en su caso, el/los pdf
correspondiente/s. Ejemplo: FEO8 1116135 071118).
Incluir una carpeta que se llame Doc_General_operacion, que incluya el
FEO4, FE12, asi como la/s resolucion/es de transferencia/s a la AAE
correspondiente que financia/n dicha operacion, y cualquier otra
documentacién general.
Incluir un archivo txt. que se llame Visualizacion_FTP, que al abrirlo
indique: En la operacién A1431014Y00002 se incluye la carpeta EECC
gue recoge la verificacién de las Entidades Colaboradoras de la Agencia
Andaluza de la Energia, asi como la carpeta Verificaciones In Situ que
recoge todas las verificaciones In Situ llevadas a cabo en la Agencia,
dentro del programa de incentivos para el desarrollo energético sostenible
de Andalucia en el periodo 2017-2020, asi como documentacién general
de la tramitacion de las ayudas por parte de la AAE e incidencias

detectadas.

En el supuesto en que varios técnicos hayan verificado administrativamente un

mismo expediente, soélo existira un Unico archivo de trabajo en la FTP

correspondiente a la version actualizada del mismo, que contendra todas las

Ed.:
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comprobaciones realizadas por todos los técnicos que intervienen en la verificacion
del expediente, indicandose, tanto en la pestafia de identificaciéon de expediente,
como en la de seguimiento de los documentos contables verificados, las fases y

pagos en cuestion que ha sido objeto de verificacion por cada técnico.

La carga deberd realizarse con la correspondiente supervision de los coordinadores
de equipo. Asimismo, el Responsable de la asistencia técnica establecera los
mecanismos necesarios que garanticen la correcta carga y su adecuada
actualizacion.

Ed.: 7
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e Anexo |: Tabla de relaciébn no exhaustiva de 6rganos gestores y codigo de
identificacion.

e Anexo Il: Documentos de trabajo.

Ed.: 7
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ANEXO | (Estructura Organica por Secciones, de acuerdo a Resoluciéon de 22

de diciembre de 2022, de la Direccion General de Presupuestos, por la que se

modifican los Anexos |, I, lll y IV de la Orden de la Consejeria de Hacienda y

Financiacién Europea, de 24 de mayo de 2022, por la que se dictan normas para

la elaboracién del Presupuesto de la Junta de Andalucia para el afio 2023, y los

Anexos |y Il de la Orden de la Consejeria de Hacienda, Industria y Energia, de 7

de julio de 2020, por la que se establecen los codigos y las definiciones de las

clasificaciones economicas de los estados de ingresos y gastos del

Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia

Caédigo

Denominacion Seccion

100

Presidencia de la Junta de Andalucia y Consejeria de Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion
Administrativa

131

Agencia Digital de Andalucia

140

Consorcio para el Desarrollo de la Sociedad de la Informacién y del Conocimiento en Andalucia “Fernando de los

Rios”

151

Agencia Publica Empresarial de |la Radio y Televisién de Andalucia (RTVA)

152

Agencia Andaluza de Cooperacidn Internacional para el Desarrollo (AACID)

800

Agencia de la Competencia y de la Regulacién Econémica de Andalucia

1000

Consejeria de Economia, Hacienda y Fondos Europeos

1031

Instituto de Estadistica y Cartografia de Andalucia (IECA)

1051

Agencia Empresarial para la Transformacion y el Desarrollo Econémico (TRADE)

1052

Agencia de Innovacién y Desarrollo de Andalucia (IDEA)

1100

Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacidn Profesional

1151

Agencia Publica Andaluza de Educacion

1200

Consejeria de Empleo, Empresa y Trabajo Auténomo

1231

Instituto Andaluz de Prevencion de Riesgos Laborales

1239

Servicio Andaluz de Empleo

1300

Consejeria de Salud y Consumo

1331

Servicio Andaluz de Salud

1400

Consejeria de Agricultura, Pesca, Agua y Desarrollo Rural

1431

Instituto Andaluz de Investigacion y Formacion Agraria, Pesquera, Alimentaria y de la Produccion Ecoldgica
(IAIFAPAPE)

1439

Agencia de Gestion Agraria y Pesquera de Andalucia (AGAPA)

1500

Consejeria de Universidad, Investigacion e Innovacién

1531

Agencia para la Calidad Cientifica y Universitaria de Andalucia (ACCUA)

1600

Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte

1631

Patronato de la Alhambra y Generalife

1632

Centro Andaluz de Arte Contemporaneo

1651

Agencia Andaluza de Instituciones Culturales
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Codigo | Denominacién Seccion

1652 Instituto Andaluz del Patrimonio Histérico (IAPH)

1700 Consejeria de Fomento, Articulacién del Territorio y Vivienda

1751 Agencia de Vivienda y Rehabilitacion de Andalucia (AVRA)

1752 Agencia de Obra Publica de la Junta de Andalucia (AOPJA)

1800 Consejeria de Inclusion Social, Juventud, Familias e Igualdad

1831 Instituto Andaluz de la Mujer

1832 Instituto Andaluz de la Juventud

1851 Agencia de Servicios Sociales y Dependencia de Andalucia

1900 Consejeria de Sostenibilidad, Medio Ambiente y Economia Azul

1951 Agencia de Medio Ambiente y Agua de Andalucia

1952 Agencia Publica de Puertos de Andalucia (APPA)

2000 Consejeria de Politica Industrial y Energia

2051 Agencia Andaluza de la Energia

2100 Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica.
2131 Instituto Andaluz de Administracion Publica
3100 Gastos de diversas Consejerias

Esta lista es orientativa y esta sujeta a las modificaciones de distinta naturaleza
derivadas de las circunstancias que pudieran a afectar a la Junta de Andalucia y sera

actualizada en caso de que sufra cambios sustanciales.

ANEXO Il. DOCUMENTOS DE TRABAJO

l. Documento de trabajo 1: Ayudas — Subvenciones

A. ldentificacion de Expedientes

DATOS DE LA OPERACION

Fondo:

Programa Operativo:

Eje:

Prioridad Tematica:

Caddigo operacion:

Ed.: 7
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Or,

gano Gestor:

DATOS DEL EXPEDIENTE

N2 Expediente

Descripcion

Be

neficiario

Nombre del proyecto

Ayuda de Estado

Ba

ses Reguladoras

Or

den de Convocatoria

Im

porte inversion

Im

porte subvencidn

Im

porte abonado (declarado a fecha de control)

Im

porte de pago en FE08

DATOS DE LA FASE DE EJECUCION

Expediente revisado en fase O/)

Ne

Expediente

Aiio, Sociedad Financiera y Documento Financiera

Ej: 2015/1000/190876

Fecha Revision

Identificacién/denominacion de proyecto

Co

digo de proyecto

Fecha Edicion/emisién del formulario FEOS

Fecha firma del formulario FEOS

Re

sultado Verificacion

Técnico/a que realiza la validaciéon

Co

ordinador/a que realiza la supervisiéon

Ed.:
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co

nclusiones de la revision

Importe documento contable:

Importe propuesto a verificar:

Importe elegible:

Importe no elegible:

éSe ha subido el expediente verificado a la FTP? Indicar
Ruta de acceso: GIRO/OPERACION/CédigoExpediente)

éSe ha incporado en el excel de seguimiento/Base de
datos la informacidn del expediente verificado? Indicar
estado (anexo |, favorable, etc) incoporado en la Base de
datos, y el ultimo estado actualizado y fecha.

Observaciones a tener en cuenta de cara al analisis de
sucesivos documentos O asociados al expediente

B. Seguimiento del expediente

1 XXXXXXXX 0,00€

0,00€
1.1 XXXXXXXX 0,00€ 0,00€
2 XXXXXXXX 0,00€ 0,00€
2.1 XXXXXXXX 0,00€ 0,00€
2.2 XXXXXXXX 0,00€ 0,00€
2.3 XXXXXXXX 0,00 € 0,00€
3 XXXXXXXX 0,00€ 0,00€
3.1 XXXXXXXX 0,00 € 0,00€
3.2 XXXXXXXX 0,00€ 0,00€
TOTAL INVERSION 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
% Subvencién
€ Subvencion 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Ed.. 7
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C. Tabla de Gastos del expediente

Cap.1

Cap.3

TOTAL 0,00 € 0,00 € 0,00% 0,00 €

0,00€

C. Hitos de la verificacion en expedientes de Subvenciones

Con caréacter general, se indican a continuacion los aspectos fundamentales de la
verificaciéon de un expediente de subvencién, comprobacion concreta y especifica
que se pondrd de manifiesto en los listados de comprobacién que se elaboran de
manera especifica para cada actuacion, operaciéon o proyecto, en funcién de los
aspectos, requisitos u obligaciones previstos en la operacién aprobada por la
Direccion General de Fondos Europeos y la normativa reguladora de la subvencion
(bases reguladoras a los efectos de verificar una operacién o proyecto concreto, en
funcion de lose incluye de la verificacion a llevar a cabo en un expediente de
subvenciones, vendra dado por el andlisis inicial de la operacion aprobada por la
DGFE y la normativa reguladora de la subvencion (bases reguladoras y convocatoria,

metodologia de costes simplificados, en su caso, etc):

= Comprobacién del tipo de ayuda, analisis de la convocatoria, bases
reguladoras, convenio o resolucidon de concesién, en caso de subvenciones
directas o subvenciones instrumentadas mediante convenios, y determinacion

del alcance y contenido del Listado de Comprobacion de Ayudas y de

Ed.: 7
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Ed.:

expediente, que serd objeto de aprobacién por parte del Servicio de
Verificaciéon y Control. Una vez realizado el listado de comprobacion
elaborado al efecto, se comenzara a verificar los primeros expedientes, y se
revisard o adaptara el mismo, si como consecuencia de la revision de los
primeros expedientes se detectara algun aspecto significativo no tenido en

cuenta, o0 que requiera realizar alguna apreciacion.

Elaboracién de listados de incidencias o dudas detectadas por parte del
equipo de verificacién, de modo que en la medida de lo posible se pueda
disponer de un banco o base de datos de incidencias especifica de una
convocatoria 0 base reguladora de subvencion, donde se determine la
solucion adoptada a la duda o incidencia detectada, y redaccién dada a la
misma a efectos de su incorporacién a los informes de resultados de

verificacion anexos a los formularios FEOS.

Los listados de comprobacion elaborados, deberan estar disponibles en la
herramienta FTP, y permitiran realizar al menos las siguientes

comprobaciones en cada fase del expediente de subvencion:

— EN SUBVENCIONES REGLADAS, Verificacion respecto a las Bases

Reguladoras y convocatoria:

- Comprobacion de gue las bases reguladoras hayan sido Informadas por la
Direccion General de Fondos Europeos y analisis del contenido de dicho

informe a efectos de completar el alcance y listado de comprobacion.

- Comprobacién de que las bases reguladoras hacen mencion a la

aplicacion de la normativa europea.
- Publicacién en BOJA, y base nacional de subvenciones.

- En caso de concurrencia competitiva: Criterios de valoracion con
ponderaciones atribuidas a cada uno de los criterios, asi como

documentacion soporte de la valoracién realizada.
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Comprobacion de que la solicitud de subvencion sea presentada en plazo.
Comprobacion de la documentacién exigida en las bases reguladoras.

Documentacién acreditativa del cumplimiento de los criterios de

valoracion.

Documentacién acreditativa del cumplimiento de los requisitos para ser

beneficiario.

Acreditacion del cumplimiento de obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.

Propuesta de resolucion de concesién o borrador de convenio.
Informe detallado de evaluacion de solicitudes.
Relacién de solicitudes aprobadas y desestimadas.

Proyecto Acuerdo Consejo de Gobierno si la subvencién supera
3.005.060,52€

Resolucién de concesion o Convenio firmado.
Acuerdo del Consejo de Gobierno si la subvencion supera 3.005.060,52€.

EN SUBVENCIONES NOMINATIVAS y Excepcionales, se comprobara

entre otros aspectos:

Que se encuentre Expresamente recogidas en los créditos iniciales de las
leyes de Ppto. de la CCAA

Solicitud motivada iniciada por el beneficiario de la subvencién.

Memoria descriptiva y presupuesto (desglose de ingresos Yy

gastos/partidas).
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- Propuesta de resolucion de concesion o borrador de convenio (firmado
por el Gabinete Juridico)

- Proyecto Acuerdo Consejo de Gobierno si la subvencion supera
3.005.060,52€

— Si la subvencion excepcional es a favor de empresas, comprobar al
menos:

- Si procede, si consta Decision aprobatoria de la Comision Europea
(compatibilidad con mercado)

- Comunicacién a la Comisién Europea segun Reglamentos de Exencion.

- Sometimiento a régimen de minimis.

- Acreditacion del cumplimiento de obligaciones tributarias y con Seguridad
Social.

- Resolucion de concesion o Convenio firmado.

- Acuerdo del Consejo de Gobierno si la subvencion supera 3.005.060,52€

- Deben acreditarse razones de interés publico, social, econémico o
humanitario, u otras que dificulten su convocatoria publica.

- Memoria descriptiva y presupuesto (detalle ingresos y gastos/partidas o
conceptos).

- Informe/Memoria finalidad publica o razones interés social o0 econdmico.

- Acreditacion inexistencia de bases reguladoras a las que acogerse.

- Propuesta resolucion de concesién o borrador convenio (informado por
Gabinete Juridico)

Ed.: 7
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- Proyecto Acuerdo Consejo de Gobierno si

3.005.060,52 €.

la subvencion supera

— Con caréacter general, comprobacion en materia de informacion y

publicidad.

— Comprobacion de la justificacion del beneficiario y adecuacién a lo

previsto en la operacién, bases reguladoras, y en su caso, adecuacion de

la metodologia de costes simplificados, y su correcta aplicacion.

1. Documento de trabajo 2. Licitaciones

A. ldentificacién del expediente

DATOS DE LA OPERACION

Fondo:

Programa Operativo:

Eje:

Prioridad Tematica:

Cdédigo operacion:

Organo Gestor:

DATOS DEL EXPEDIE

NTE

N2 Expediente

Nombre o denominacion del contrato

Tipo de contrato (obra, servicio, suministro):

Objeto del contrato:

Tramitacién (ordinaria, urgente, emergencia):

Tipo de procedimiento (abierto, restringido,negociado,
otros):

Ed.: 7
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Forma de adjudicacion (Oferta econdmica mas ventajosa
y subasta..):

Fecha publicacion anuncios de licitacion:

Importe licitacion:

Importe adjudicacidn:

Adjudicatario:

Importe ejecutado (declarado a fecha del control):

DATOS DE LA FASE DE EJECUCION

Expediente revisado en fase AD

N2 Expediente

Fecha Revision

Fecha firma del formulario FE14

Anexos firmados (LII, lll y IV):

Técnico/a que realiza la validacién

Coordinador/a que realiza la supervisiéon

conclusiones de la revision

Observaciones a tener en cuenta de cara a la siguiente
fase

Importe elegible:

Importe no elegible:

Expediente revisado en fase O

N2 Expediente

Aio, Sociedad Financiera y Documento Financiera

Ej: 2015/1000/190876

Fecha Revision

Identificacién/denominacién de proyecto

Cadigo de proyecto

Fecha Edicion/emision del formulario FEOS

Fecha firma del formulario FEO8

Resultado de la verificacion:

Técnico/a que realiza la verificacion:

Coordinador/a que realiza la supervisién

conclusiones de la revision
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Observaciones a tener en cuenta de cara al analisis de
sucesivos documentos O asociados al expediente

éSe ha subido el expediente verificado a la FTP? Indicar
Ruta de acceso: GIRO/OPERACION/CédigoExpediente)

éSe ha incporado en el excel de seguimiento/Base de
datos la informacidn del expediente verificado? Indicar
estado (anexo |, favorable, etc) incoporado en la Base de
datos, y el ultimo estado actualizado y fecha.

Importe documento contable:

Importe propuesto a verificar:

Importe elegible:

Importe no elegible:

B. Tabla de Gastos del expediente

TOTAL

0,00€

0,00€

0,00€

C. Hitos de la verificacion en expedientes de Contratacién

En el caso de expedientes de contratacion, se indica a continuacion los principales

aspectos que pueden ser objeto de verificacion, en funciébn de la fase, del

procedimiento de licitacion llevado a cabo, la naturaleza del contrato (obra, servicio o

suministro), y las circunstancias producidas durante la ejecucion del mismo:

Ed.: 7
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Fase previa a la licitacion (Preparacién del contrato)

1. Documentacion que permita verificar lo establecido en el articulo 24 de la Directiva

2014/24/UE en relacion al conflicto de intereses. Al menos declaracion responsable

de no conflicto de intereses de las personas que han participado en el procedimiento

de licitacion.

2. En el caso de que el érgano de contrataciébn haya realizado una consulta

preliminar de mercado (articulos 115 y siguientes Ley 9/2017:

> Informe resultado de las consultas preliminares con el contenido establecido

en el articulo 115.3 Ley 9/2017.

> Publicacién del informe en el perfil del contratante.

3. En caso de procedimientos abiertos, restringidos o negociados:

> Con caracter previo al inicio del procedimiento: Memoria justificativa de la

naturaleza y extension de las necesidades que pretenden cubrirse mediante

el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para

satisfacerlas. ( articulo 281 Ley 9/2017)

> Publicacién en el perfil del contratante de la informacion a la que hace

referencia el articulo 63 Ley 9/2017.

> Documentacion que permita verificar el

nombramiento/designacion del

responsable del contrato en los términos establecidos en el articulo 62 Ley

9/2017.

4. En contrato de obra:

> Proyecto de obra con el contenido y en los términos establecidos por el

articulo 233 de Ley 9/2017.

Ed.: 7
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> Informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos (articulo 235 Ley 9/2017).

> Aprobacion del Proyecto por el 6rgano de contratacién (articulo 231 Ley
9/2017).

> Acta de Replanteo previo (Art.236 Ley 9/2017).

> Certificado de disponibilidad terrenos, en su caso (Art. 236 Ley 9/2017).

5. Pliego de Clausulas Administrativas Particulares en los términos establecidos en
art. 122 Ley 9/2017.

6. Justificacion de la eleccion de las férmulas para la valoracién de los criterios
automaticos? (Art. 146.2 Ley 9/2017).

7. Informe del Pliego de Clausulas Administrativas por el Servicio Juridico? (Art.
122.7 Ley 9/2017).
Ello no sera necesario cuando el PCAP se ajuste a un modelo de pliego que haya

sido previamente objeto de este informe.

8. Pliego de Prescripciones Técnicas y aprobacion por el 6rgano de contratacion
(Arts. 123 a 126 Ley 9/2017).

9. Certificado de existencia de crédito o documento que legalmente lo sustituya para
el expediente de contratacion (Art 116.3 del Ley 9/2017).

10. Documento en el que se determine con precision la naturaleza y extension de las
necesidades que se pretenden cubrir mediante el contrato, asi como la idoneidad de
su objeto y contenido para satisfacerlas, previamente a iniciar el procedimiento de

adjudicacion.

11. Aprobacién por parte del érgano de contratacion de los pliegos, del gasto y de la
apertura de la fase de licitacion? (Art 117 del Ley 9/2017).

Ed.: 7
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12. En caso de realizacion de estudios de mercado y/o consultas preliminares:
informe de las consultas realizadas y de los motivos de su no consideracién, si no se

han tenido en cuenta los resultados de las mismas en los pliegos elaborados.

13. Garantia provisional (art. 106 Ley 9/2017). En el caso de que ésta se exija.

Fase de licitacion y adjudicacion

1. Documentacion que permita verificar:

> desglose del presupuesto base de licitacion, en cuanto a costes directos e
indirectos, asi como para el caso de contratos en los que el coste de los
salarios de las personas empleadas para su ejecucion, formen parte del
precio total del contrato, desglose de dicho presupuesto de licitaciéon, de
acuerdo a lo previsto en el art. 100 Ley 9/2017.

> calculo del valor estimado del contrato conforme a la normativa aplicable (art.
101 Ley 9/2017).

2. En caso de contratos Sometidos a Regulacién Armonizada: publicacion anuncio de
informacion previa bien en el DOUE o en el perfil del contratante, de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 48.1 Directiva 2014/24/UE y art. 134 Ley 9/2017.

En caso de que se hubiere optado por publicar el anuncio de informacion previa en el
perfil del contratante: documentacion que permita verificar el envio de un anuncio de

dicha publicacion a la Oficina de Publicacién de la Unién Europea.

3. Publicacién del anuncio de licitacién en DOUE. Con la informacion recogida en el
Anexo lll (art. 135.4 Ley 9/2017).

4. Publicacion del anuncio de licitacion para la adjudicaciéon en el perfil del

contratante (salvo procedimiento negociado sin publicidad) (art. 135.1 Ley 9/2017).

Ed.: 7
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5. Publicacion en su caso del anuncio de licitacién en BOE o BOJA.

6. Certificado acreditativo de las proposiciones presentadas (Art 81 del RLCAP).

7. Documentacién presentada por el licitador que haya resultado adjudicatario.

8. Documentacion acreditativa del cumplimiento de los requisitos previos conforme al

art. 140.1 Ley 9/2017 (Documento Europeo Unico de Contratacion).

9. Constitucion de la mesa de contratacion salvo en los casos en los que la

constitucién de la misma sea potestativa.

10. Acta de la mesa de contratacion de revisién de la documentacion aportada por

las empresas licitadoras.

11. En caso de que el empresario haya recurrido a la solvencia y medios de otras
empresas, 0 hien se ha recurrido a una unién temporal de empresarios: el
correspondiente formulario de documento europeo Unico de contratacién, incluyendo

la informacion pertinente para estos casos.

12. En caso de contratos ejecutados en Espafia por empresas extranjeras:
declaracién de sometimiento a la jurisdiccién de los juzgados y tribunales espafioles

de cualquier orden.

13. Si en el pliego del contrato se ha previsto una division por lotes del objeto de
contrato:

- Declaracion responsable por cada lote o grupo de lotes a los que se apliquen los
mismos requisitos de solvencia.

- En caso contrario, justificacion de la no division en lotes, de acuerdo a los motivos

previstos en el articulo 99.3 a) y b) LCSP.

Ed.: 7
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14. Acta de la Mesa de Contratacion de la evaluacion de criterios con juicio de valor.

15. En caso de que los criterios evaluables de forma automatica por aplicacion de
formulas tengan una ponderacion inferior a la atribuida a los criterios cuya
cuantificacién depende de un juicio de valor: documentacion que permita verificar la
constitucion de un comité de expertos o el encargo de la evaluacion de las ofertas a
un organismo técnico especializado (Art.146.2 de la Ley 9/2017).

16. Informe técnico de valoracion que incluya la puntuacion otorgada conforme a los

criterios que dependen de un juicio de valor.

17. Acta de la Mesa de Contrataciéon de valoracion de los criterios mediante la

aplicacion de formula matematica.

18. En caso de gue hayan existido ofertas desproporcionadas o bajas temerarias:
solicitud de justificacion (Art 149 de la Ley 9/2017) e informe sobre su aceptacion o

rechazo.

19. Acta de la Mesa de Contratacion de valoraciéon de ofertas y propuesta de
adjudicacion.

20. Informe de los resultados de la evaluacion ambiental, en el caso de que resultase

preceptivo.

21. Propuesta de adjudicacion.

22.Requerimiento a la empresa que ha presentado la mejor oferta para que presente
la documentacion justificativa que acredite que se encuentra al corriente en el

cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, de disponer

efectivamente de los medios que se ha comprometido a dedicar o adscribir a la

Ed.: 7
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ejecucion de la obra, de haber constituido la garantia definitiva, asi como el

cumplimiento de los requisitos de solvencia técnica y econdmica acreditados

previamente mediante declaracion responsable (Articulos 140.1 a) a c) y 152.2 Ley
9/2017).

23. Documentacién a la que se hace referencia en el punto anterior asi como

evidencia de la fecha en la que se present6 la misma.

24. Adjudicacion del contrato.

25. Notificacién de la adjudicacion a los candidatos y licitadores y publicacién en el
perfil del contratante (art. 151.2 Ley 9/2017).

26. En caso de Contratos Negociados:

>

invitaciones cursadas, ofertas recibidas y documentacion que permita
verificar las razones de aceptacion o rechazo de las mismas, asi como las
ventajas obtenidas durante la negociacion si la fecha de aprobacién de los
Pliegos es con posterioridad al 30 de junio de 2015: publicacién en el Pefrfil
del Contratante.

En negociados con publicidad: publicacién del anuncio de licitacién.
Documentacion que permita acreditar que se ha llevado a cabo una efectiva
negociacion con los licitadores.

Para el caso de procedimientos restringidos o negociados, en caso de
adjudicacion por exclusividad técnica o artistica: acreditacion de la

exclusividad objetiva (bien y servicio) y de acreditacion subjetiva (proveedor).

27. En dialogo competitivo:

>

>

Ed.: 7

Documento descriptivo a que se refiere el Art. 174.1 Ley 9/2017.

Publicacién del anuncio de licitacion.
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> |nvitaciones a tomar parte en el dialogo
> Documentacion que permita acreditar que se ha llevado efectivo dialogo con
los licitadores.

Formalizacién del contrato

1. Constitucién de la garantia definitiva (art. 108.1 y 108.2 Ley 9/2017). Salvo que el
organo de contratacion exima justificadamente de la constitucion de la misma en los
pliegos.

2. Garantia complementaria en su caso.

3. Contrato formalizado.

4. Publicacién de la formalizacion en el perfil y en su caso en el DOUE, BOE o BOJA.
5. En caso de Contratos formalizados con posterioridad al 30 de junio de 2015:
publicacién en el Portal de Transparencia de la Junta de Andalucia (Publicidad

Activa).

6. En caso de subcontratacién: comunicacién del contratista por escrito al 6rgano de

contratacion de la intencién de celebrar los subcontratos.

Modificaciones del contrato

Documentacién que permita acreditar el cumplimiento de lo establecido en los
articulos 203 y siguientes de la Ley 9/2017 incluida toda la documentacion

correspondiente a la tramitacion del expediente modificado.

Ed.: 7
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Ejecucion del contrato

1. Certificaciones.

2. Facturas

3. Documentos acreditativos del pago de las facturas.

4. Documentacién que permita acreditar el cumplimiento de las condiciones

especiales de ejecucion recogidas en los pliegos (Articulo 202 Ley 9/2017), asi como

mejoras u otros incluidos en la oferta del adjudicatario que hubieran sido objeto de

valoracion.

5. En caso de prérroga: toda la documentacion de la misma.

6. En caso de suspension del contrato: acta de suspensién y en su caso de reinicio.

7. Penalidades impuestas al contratista en caso de incumplimiento, silas hubiere.

8. Acta de recepcion o conformidad con el servicio.

6. En contratos de obras:

>
>
>
>

Acta de comprobacion del replanteo (articulo 237 Ley 9/2017).

Certificado de disponibilidad de terrenos, en su caso.

facultativo de las obras? (Art. 243.1 Ley 9/2017).

Ed.: 7

Certificaciones mensuales de obra y su correspondiente factura.

Acta de recepcidn suscrita por la Administracion, contratista y Director
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> Medicion general de las obras tras la recepcion como base para la

certificacion final.

> Certificacion final de obra emitida por el Director de obra y aprobada por el

Organo de contratacion.

Modalidades de tramitacion

1. Tramitacién de urgencia (articulo 119 Ley 9/2017):

> Declaracién de urgencia hecho por el 6rgano de contratacién y debidamente

motivada.

> Documentacién que permita verificar el cumplimiento por parte del 6rgano

gestor de los plazos establecidos en el articulo 119 Ley 9/2017 para la

tramitacion de estos expedientes.

2. Tramitacion de emergencia (Art. 120 Ley 9/2017):

> Acuerdo declarado de emergencia.

> Retencién de crédito o documento que justifique la iniciacion del expediente

de modificacién de crédito.

> Autorizacién del libramiento de fondos con caracter "a justificar".

\l

Fiscalizacién y aprobacion del gasto una vez ejecutadas las actuaciones.

> Documentacién que permita verificar el cumplimiento del plazo establecido en

la letra c) del articulo 120 Ley 9/2017.

Contratos menores

1. Informe del érgano de contratacibn motivando la necesidad del contrato, de

acuerdo a lo previsto en el art. 118.1 Ley 9/2017.

Ed.: 7
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2.Justificaciébn de que no se estd alterando el objeto del contrato para evitar la

aplicacion de las normas generales de contratacion y que el contratista no ha suscrito

mas contratos que, individual o conjuntamente superen la cifra que consta en el art.
118.1 (art. 118.3 Ley 9/2017).

3. La aprobacion del gasto y la factura, y, en el caso de contrato menor de obras, su

presupuesto, sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando las normas

especificas asi lo requieran, asi como informe de supervisién (cuando el trabajo

afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra).

4. Publicacion en el perfil del contratante de los contratos menores (articulo 63.4 Ley
9/2017)

Documento de trabajo 3: Convenios

A. ldentificacién del expediente

DATOS DE LA OPERACION

Fondo:

Programa Operativo:

Eje:

Prioridad Tematica:

Cdédigo operacion:

Organo Gestor:

DATOS DEL EXPEDIENTE

N2 Expediente

Descripcion:

Fecha:

Nombre del proyecto:

Partes del Convenio:
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Importe del Convenio:

Importe del Convenio cofinanciado:

Plazo de vigencia:

Importe abonado (declarado a fecha de control)

DATOS DE LA FASE DE EJECUCION

Expediente revisado en fase AD

N2 Expediente

Fecha Revision

Técnico/a que realiza la validacion

Coordinador/a que realiza la supervisién

conclusiones de la revision

Observaciones a tener en cuenta de cara a la siguiente
fase

Expediente revisado en fase O

N2 Expediente

Aio, Sociedad Financiera y Documento Financiera

Ej: 2015/1000/190876

Fecha Revision

Identificacién/denominacién de proyecto

Caddigo de proyecto

Fecha Edicion/emisién del formulario FEO8

Fecha firma del formulario FEO8

Resultado de la verificacion:

Técnico/a que realiza la validacién

Coordinador/a que realiza la supervision

conclusiones de la revision

Importe documento contable:

Importe propuesto a verificar:

Importe elegible:

Importe no elegible:

éSe ha subido el expediente verificado a la FTP? Indicar
Ruta de acceso: GIRO/OPERACION/CédigoExpediente)
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¢éSe ha incporado en el excel de seguimiento/Base de
datos la informacidn del expediente verificado? Indicar
estado (anexo I, favorable, etc) incoporado en la Base de
datos, y el ultimo estado actualizado y fecha.

Observaciones a tener en cuenta de cara al analisis de
sucesivos documentos O asociados al expediente

B. Tabla de Gastos del expediente

0,00€

TOTAL

0,00€

0,00€

0,00€

C. Hitos de la Verificacion en un Convenio de Colaboracién

Los aspectos que seran objeto de comprobacion de un convenio de colaboracion,

dependera del tipo de convenio de que se trate, de la relacion de participantes del

convenio y de la naturaleza del mismo, comprobandose con carécter general las

siguientes cuestiones:

- Carécter no contractual de su objeto

- Establecimiento de un interés comudn para llevar a cabo un proyecto conjunto, a

través de una colaboracién mutua, compartiendo los resultados obtenidos.

- Convenio e informe juridico sobre el mismo.

Ed.:
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- Verificacion de memoria justificativa que analice la necesidad, oportunidad e

impacto econémico.

- Verificacion de los gastos ejecutados en el marco del convenio, y comprobacion de
gue los gastos justificados se adecuan a lo previsto en el convenio, operacion

aprobada y normativa de aplicacion.

Ed.: 7
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V. Documento de trabajo 4: Encomiendas
A. Identificacion del expediente
DATOS DE LA OPERACION
Fondo:

Programa Operativo:

Eje:

Prioridad Tematica:

Caddigo operacion:

Organo Gestor:

DATOS DEL EXPEDIENTE de ENCOMIENDA

N2 Expediente inicial

N2 Expediente

N2 Expediente alternativo

Nombre o denominacion de la encomienda

Tipo de contrato (obra, servicio, suministro):

Importe ejecutado ( declarado a fecha del control)

Indicar Presupuesto ejecucion

Importe de la encomienda

material, gastos generales e IVA
importe total del presupuesto de
encomienda

e

CIF y razén social del ente instrumental

Naturaleza del encargo y justificacion normativa (obra,
servicio; Ley de presupuestos art. 105-106 de la LAJA)

Importe ejecutado ( declarado a fecha del control)

Tramitacion (ordinaria, urgente, emergencia):

Ed.: 7
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Tipo de procedimiento ( Encomienda de ejecucion,
Encargo de ejecucion medios propios, Atribucion
especifica, Transferencia de asignacion nominativa):

Indicar en su caso, aplicacién y existencia de tarifas
propias aprobadas y aplicadas para la ejecucion de la
actuacion encomendada

Plazo de ejecucion de la encomienda

Fecha de inicio de ejecucion / acta de comprobacién del
replanteo

DATOS DE LA FASE DE EJECUCION

Expediente revisado en fase AD

N2 Expediente

Fecha Revision

Fecha finalizacion de la verificacién del expediente
administrativo de encomienda

Anexos firmados (LII, lll y IV):

Técnico/a que realiza la verificacién

Coordinador/a que realiza la supervisién

conclusiones de la verificacion

Observaciones a tener en cuenta de cara a la siguiente
fase

Importe elegible:

Importe no elegible:

Expediente revisado en fase O

N2 Expediente

Aio, Sociedad Financiera y Documento Financiera

Ej: 2015/1000/190876

Fecha Revision

Identificacién/denominacién de proyecto

Cddigo de proyecto

Fecha Ediciéon/emision del formulario FEO8

Fecha firma del formulario FEO8

Resultado Verificacion:

Técnico/a que realiza la validacién

Coordinador/a que realiza la supervisién

conclusiones de la revision
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Observaciones a tener en cuenta de cara al analisis de
sucesivos documentos O asociados al expediente

éSe ha subido el expediente verificado a la FTP? Indicar
Ruta de acceso: GIRO/OPERACION/CédigoExpediente)

éSe ha incorporado en el excel de seguimiento/Base de
datos la informacidn del expediente verificado? Indicar
estado (anexo |, favorable, etc) incorporado en la Base
de datos, y el dltimo estado actualizado y fecha.

Importe documento contable:

Importe propuesto a verificar:

Importe elegible:

Importe no elegible:

B. Tabla de Gastos del Expediente

Tabla 1. Contrato Principal

0,00€

TOTAL 0,00€

0,00€ 0,00€

0,00€

Ed.: 7
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Tabla 2. Contrato Asociado
0,00 €
TOTAL 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

C. Hitos Verificacion encargos de ejecucion.

A continuacion se indican los aspectos fundamentales que se deberan comprobar en

la verificacion de un encargo de ejecucion que se realiza por medio de tarifas

aprobadas legalmente que representasen los costes reales de las actuaciones, en

tanto que estos gastos se verifican a través del procedimiento de certificacion directa.

- Encomendataria debera tener la condicion de medio propio Instrumental

con el contenido minimo previsto en la normativa de contratacion de

- Informe de la Oficina de Supervision de Proyectos y acta de replanteo

Encargo:
aplicacion.
- Memoria Justificativa, técnica y economica.
- Informe del Servicio Juridico
previo, cuando proceda.
Ed.: 7
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- En el supuesto de que se prevean pagos anticipados, exigencia de
prestacion de garantia suficiente a la entidad encomendataria.

- Certificado de existencia y retencion de crédito expedido por la oficina de
contabilidad.

- Propuesta de gasto formulada por los servicios correspondientes del

6rgano encomendante.

- Informe de fiscalizacion previa del gasto, segun proceda atendiendo

a la naturaleza de la entidad encomendante.
- Aprobacion del gasto y de la encomienda.
- Compromiso del Gasto.

- Natificacién del encargo.

Modificacion:

- Informe del servicio juridico
- Memoria Justificativa de la modificacién

- Informe de la Oficina de supervision Proyecto y acta de replanteo previo,

cuando proceda. Informe de fiscalizacion previa del gasto, segun proceda.

- Documentos acreditativos de la autorizacion y compromiso del gasto.

Abonos durante la ejecucion:

- Certificacion y factura, o documento acreditativo de la realizacion de los
trabajos y su correspondiente valoracién. En caso de pagos anticipados,

gue se ha prestado la garantia exigida.

Liguidacién:

Ed.:

55




Procedimientos de la asistencia técnica a la Junta de 21/03/2023
ol Andalucia para la realizacion de las verificaciones del
* = Q Junta Consejerfa de Economia,
" ** o Paai 56 de Andalucia | Hacienday Fondos Europeos
L art. 125 del Reglamento (UE) n° 1303/2013 para los | Fagina
Union Buropea| - jos Estructurales en el periodo de 2014-2020 de 71

- Certificado o acta de conformidad de las obras, bienes o servicios.
- Factura y medicion final de la actuacion ejecutada.

- Fiscalizacion previa del gasto, cuando proceda segun el ente

encomendante.
Comprobaciones adicionales:

- Verificar que las tarifas efectivamente han sido aplicadas en todas sus
certificaciones de gastos conforme al proyecto y, a su vez, conforme a las
tarifas aprobadas por Organo Competente.

- Dentro de cada certificacion de gastoy factura, se debera comprobar
la elegibilidad de los conceptos que la componen, asi como, que los
importes ejecutados a su finalizacion corresponden con los importes

presupuestados en la encomienda de gestion.

- En caso de preverse en el encargo de ejecucién la ejecucion de
actuaciones a través de terceros, estos gastos se considerardn no
elegibles por certificacion directa, y deberan ser objeto de verificacién en
el ente instrumental, a través del procedimiento de certificacion
combinada, llevandose en ese caso un control Unico del expediente de
encargo tanto por parte del técnico de verificacion como por la

coordinacién de la asistencia técnica.

Ed.: 7
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Esta relacién de normas no tiene caracter exhaustivo.

Normativa Europea

Ed.:

Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 por el que se establecen disposiciones comunes relativas al
Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de
Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al
Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y se deroga el
Reglamento (CE) n° 1083/2006 del Consejo.

Reglamento (UE) n° 1301/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 sobre el Fondo Europeo de Desarrollo Regional y sobre
disposiciones especificas relativas al objetivo de inversibn en crecimiento y

empleo y por el que se deroga el Reglamento (CE) n° 1080/2006.

Reglamento (UE) n° 1304/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 relativo al Fondo Social Europeo y por el que se deroga el
Reglamento (CE) n° 1081/2006 del Consejo.

Reglamento (UE) n° 1305/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013 relativo a la ayuda al desarrollo rural a través del Fondo
Europeo Agricola de Desarrollo Rural (Feader) y por el que se deroga el
Reglamento (CE) n 0 1698/2005 del Consejo.

Reglamento de Ejecucion (UE) n° 215/2014 de la Comision de 7 de marzo de
2014 por el que se establecen las modalidades de aplicacion del Reglamento
(UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, por el que se
establecen disposiciones comunes relativas al Fondo Europeo de Desarrollo
Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesién, al Fondo Europeo

Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca, y por el
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que se establecen disposiciones generales relativas al Fondo Europeo de
Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de Cohesion y al Fondo
Europeo Maritimo y de la Pesca, en lo relativo a las metodologias de apoyo a la
lucha contra el cambio climético, la determinacion de los hitos y las metas en el
marco de rendimiento y la nomenclatura de las categorias de intervencion para

los Fondos Estructurales y de Inversion Europeos.

e Reglamento Delegado (UE) n° 480/2014 de la Comision, de 3 de marzo de
2014, que complementa el Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo por el que se establecen disposiciones comunes relativas
al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al Fondo de
Cohesion, al Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural y al Fondo Europeo
Maritimo y de la Pesca, y por el que se establecen disposiciones generales
relativas al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, al Fondo Social Europeo, al
Fondo de Cohesién y al Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca.

e Reglamento (UE) n® 651/2014 de la Comision, de 17 de junio de 2014, por el que
se declaran determinadas categorias de ayudas compatibles con el mercado

interior en aplicacion de los articulos 107 y 108 del Tratado.

e Reglamento de Ejecucién (UE) n° 821/2014 de la Comision de 28 de julio de
2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE)
n® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que se refiere a las
modalidades concretas de transferencia y gestion de las contribuciones del
programa, la presentacion de informacion sobre los instrumentos financieros, las
caracteristicas técnicas de las medidas de informacion y comunicacion de las

operaciones, y el sistema para el registro y el almacenamiento de datos.

e Reglamento de Ejecucién (UE) n° 964/2014 de la Comision de 11 de
septiembre de 2014 por el que se establecen disposiciones de aplicacién del
Reglamento (UE) n°® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que

respecta a las condiciones generales para los instrumentos financieros.

Ed.: 7
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Ed.:

Reglamento de Ejecucion (UE) n° 1011/2014 de la Comision de 22 de
septiembre de 2014 por el que se establecen normas detalladas para la
aplicacion del Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo en lo que respecta a los modelos para la presentacion de determinada
informacion a la Comision y normas detalladas sobre los intercambios de
informacion entre beneficiarios y autoridades de gestion, autoridades de
certificacion, autoridades de auditoria y organismos intermedios.

Reglamento de Ejecucion (UE) 2015/207 de la Comision de 20 de enero de
2015 por el que se establecen disposiciones de aplicacion del Reglamento (UE)
n® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo por lo que respecta a los
modelos del informe de evolucion, la presentacion de la informacion sobre un
gran proyecto, el plan de accion conjunto, los informes de ejecucién para el
objetivo de inversién en crecimiento y empleo, la declaracion de fiabilidad, la
estrategia de auditoria, el dictamen de auditoria y el informe de control anual y la
metodologia para llevar a cabo el andlisis coste-beneficio, y de conformidad con
el Reglamento (UE) n°® 1299/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo por lo
que respecta al modelo de los informes de ejecucién para el objetivo de

cooperacion territorial europea.

Reglamento Delegado (UE) 2015/1076 de la Comisién de 28 de abril de 2015
por el que se establecen, de conformidad con el Reglamento (UE) n° 1303/2013
del Parlamento Europeo y del Consejo, normas adicionales sobre la sustitucion
de un beneficiario y las responsabilidades correspondientes, y los requisitos
minimos que deberan constar en los acuerdos de asociacion publico-privada

financiados por los Fondos Estructurales y de Inversién Europeos.

Reglamento Delegado (UE) 2015/1516 de la Comisién de 10 de junio de 2015
por el que se establece, de conformidad con el Reglamento (UE) n° 1303/2013
del Parlamento Europeo y del Consejo, un tipo fijjo para las operaciones
financiadas por los Fondos Estructurales y de Inversién Europeos en el sector de

la investigacion, el desarrollo y la innovacion.
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e Reglamento de Ejecucion (UE) 2015/1986 de la Comision de 11 de noviembre
de 2015 por el que se establecen formularios normalizados para la publicacion de
anuncios en el ambito de la contratacion publica y se deroga el Reglamento de
Ejecucion (UE) no 842/2011.

o Reglamento (UE) 2015/2340 de la Comisién de 15 de diciembre de 2015 por el
que se modifica la Directiva 2009/81/CE del Parlamento Europeo y del Consejo
en lo relativo a los umbrales de aplicacion en los procedimientos de adjudicacion

de contratos.

o Reglamento (UE) 2015/2341 de la Comisién de 15 de diciembre de 2015 por el
que se modifica la Directiva 2004/17/CE del Parlamento Europeo y del Consejo
en lo relativo a los umbrales de aplicacion en los procedimientos de adjudicacion

de contratos.

¢ Reglamento (UE) 2015/2342 de la Comisién de 15 de diciembre de 2015 por el
que se modifica la Directiva 2004/18/CE del Parlamento Europeo y del Consejo
en lo relativo a los umbrales de aplicacion en los procedimientos de adjudicacion

de contratos.

¢ Reglamento de Ejecucion (UE) 2016/7 de la Comisién de 5 de enero de 2016
por el que se establece el formulario normalizado del documento europeo Unico

de contratacion.

¢ Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046 del Parlamento Europeo y del Consejo de
18 de julio de 2018 sobre las normas financieras aplicables al presupuesto
general de la Union, por el que se modifican los Reglamentos (UE) n. o
1296/2013, (UE) n. 0 1301/2013, (UE) n. o 1303/2013, (UE) n. 0 1304/2013, (UE)
n. 0 1309/2013, (UE) n. 0 1316/2013, (UE) n. 0 223/2014 y (UE) n. o0 283/2014 y
la Decision n. o 541/2014/UE y por el que se deroga el Reglamento (UE,
Euratom) n. 0 966/2012.

e Directiva 2014/23/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero

de 2014, relativa a la adjudicacién de contratos de concesion.

Ed.: 7
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Directiva 2014/24/UE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero
de 2014, sobre contratacion publica y por la que se deroga la Directiva
2004/18/CE Texto pertinente a efectos del EEE.

Directiva 2014/52/UE relativa a la evaluacion de las repercusiones de

determinados proyectos publicos y privados sobre el medio ambiente.

Directiva 2011/92/UE, relativa a la evaluacion de las repercusiones de

determinados proyectos publicos y privados sobre el medio ambiente.

Directiva 2010/75/UE sobre las emisiones industriales (prevencion y control

integrados de la contaminacion).

Directiva 2001/42/CE relativa a la evaluacion de los efectos de determinados

planes y programas en el medio ambiente.

Decision de la Comisién de 19/12/2013 relativa al establecimiento y la
aprobaciéon de las directrices para la determinacibn de las correcciones
financieras que haya de aplicar la Comisién a los gastos financiados por la Unidn
en el marco de la gestiébn compartida, en caso de incumplimiento de las normas

en materia de contratacion publica.

Normativa Nacional

Ed.:

Ley 7/1985, de 2 abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las

Administraciones Publicas.
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

Ley Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y

Sostenibilidad Financiera
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Ed.:

Ley 33/2003 de 3 noviembre, Ley del Patrimonio de las Administraciones
Publicas.

Ley de Expropiacion Forzosa, de 16 diciembre 1954.
Decreto de 26 abril 1957. Reglamento de Expropiacién Forzosa.

Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacién

del registro contable de facturas en el Sector Publico.

Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento

General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Puablico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

Real Decreto 814/2015, de 11 de septiembre, por el que se aprueba el
Reglamento de los procedimientos especiales de revision de decisiones en
materia contractual y de organizacion del Tribunal Administrativo Central de

Recursos Contractuales.

Real Decreto 773/2015, de 28 de agosto, por el que se modifican determinados
preceptos del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, aprobado por el Real Decreto 1098/2001, de 12 de

octubre.

Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha

contra la morosidad en las operaciones comerciales.

Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacion en el Sector de

la Construccion.
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Ed.:

Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de

la Ley 38/2003 de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

Real Decreto 899/2007, de 6 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de

los incentivos regionales, de desarrollo de la Ley 50/1985, de 27 de diciembre.
Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del

servicio.

Real Decreto 1361/2007, de 19 de octubre, por el que se modifica el Reglamento
de ordenacion y supervision de los seguros privados, aprobado por el Real
Decreto 2486/1998, de 20 de noviembre, en materia de supervision del
reaseguro, y de desarrollo de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la

igualdad efectiva de mujeres y hombres, en materia de factores actuariales.

Real Decreto Ley 9/2008, de 28 de noviembre, por el que se crean un Fondo
Estatal de Inversion Local y un Fondo Especial del Estado para la Dinamizacién
de la Economia y el Empleo y se aprueban créditos extraordinarios para atender

a su financiacion.

Real Decreto 1997/1995, de 7 de diciembre, por el que se establecen medidas
para contribuir a garantizar la biodiversidad mediante la conservacién de los

héabitats naturales y de la flora y fauna silvestres.

Real Decreto 1481/2001, de 27 de diciembre, por el que se regula la eliminacion

de residuos mediante depdsito en vertedero.

Ley 27/2006, de 18 de julio, por la que se regulan los derechos de acceso a la
informacion, de participacion publica y de acceso a la justicia en materia de medio

ambiente.

Ley 26/2007, de 23 de octubre, de Responsabilidad Medioambiental
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Ed.:

Ley 42/2007, de 13 de diciembre, del Patrimonio Natural y de la Biodiversidad.

Real Decreto 815/2013, de 18 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
de emisiones industriales y de desarrollo de la Ley 16/2002, de 1 de julio, de

prevencion y control integrados de la contaminacion.
Ley 21/2013, de 9 de diciembre, de evaluacién ambiental.

Ley 33/2015, de 21 de septiembre, por la que se modifica la Ley 42/2007, de 13

de diciembre, del Patrimonio Natural y de la Biodiversidad.

Real Decreto Legislativo 1/2016, de 16 de diciembre, por el que se aprueba el

texto refundido de la Ley de prevencion y control integrados de la contaminacion.

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres.

Orden EHA/2261/2007, de 17 de julio, por la que se regula el empleo de los
medios electronicos, informaticos y telematicos en la justificacion de

subvenciones.

Orden EHA/1434/2007, de 17 de mayo, por la que se aprueba la norma de
actuacion de auditores de cuentas en la realizacion de los trabajos de revision de
cuentas justificativas de subvenciones, en el ambito del sector publico estatal,
previstos en el articulo 74 del Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, aprobado mediante Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.

Orden EHA/875/2007, de 29 de marzo, por la que se determina el contenido y
especificaciones técnicas de la informacion a suministrar a la Base de Datos
Nacional de Subvenciones regulada en el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17

de noviembre, General de Subvenciones.
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Ed.:

Orden HAP/2846/2015, de 29 de diciembre, por la que se publican los limites de
los distintos tipos de contratos a efectos de la contratacion del sector puablico a
partir del 1 de enero de 2016.

Orden HAP/2834/2015, de 28 de diciembre, por la que se modifica la Orden
EHA/1049/2008, de 10 de abril, de declaracibn de bienes y servicios de

contratacion centralizada.

Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se aprueban las normas
sobre los gastos subvencionables de los programas operativos del Fondo

Europeo de Desarrollo Regional para el periodo 2014-2020.

Orden ESS/1924/2016, de 13 de diciembre, por la que se determinan los gastos
subvencionables por el Fondo Social Europeo durante el periodo de

programacion 2014-2020.

REAL DECRETO-LEY 26/2020, de 7 de julio, de medidas de reactivacion
econdmica para hacer frente al impacto del COVID-19 en los ambitos de
transportes y vivienda. (Articulos 24 y 25: Regula las condiciones para el

reequilibrio econémico de diversos tipos de contratos de concesiones.).

ORDEN SND/440/2020, de 23 de mayo, por la que se modifican diversas 6rdenes
para una mejor gestién de la crisis sanitaria ocasionada por el COVID-19 en
aplicacion del Plan para la transicidbn hacia una nueva normalidad. (Levanta la
suspension de las actividades relacionadas con obras de intervencion en edificios

existentes).

REAL DECRETO 537/2020, de 22 de mayo, por el que se prorroga el estado de
alarma declarado por el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, por el que se
declara el estado de alarma para la gestion de la situacion de crisis sanitaria
ocasionada por el COVID-19.(Levanta la suspension de plazos administrativos -1

de junio- y procesales -4 de junio-).
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e REAL DECRETO-LEY 17/2020, de 5 de mayo, por el que se aprueban medidas
de apoyo al sector cultural y de cardcter tributario para hacer frente al impacto
econdmico y social del COVID-2019.

o REAL DECRETO-LEY 17/2020, de 5 de mayo, por el que se aprueban medidas
de apoyo al sector cultural y de cardcter tributario para hacer frente al impacto
econdmico y social del COVID-2019.

e REAL DECRETO-LEY 16/2020 de 28 de abril, de medidas procesales y
organizativas para hacer frente al COVID-19 en el ambito de la Administracién de
Justicia. Disposicion final 3. Modifica (nuevamente) el articulo 159.4.d de la
LCSP.

e REAL DECRETO-LEY 15/2020, de 21 de abril, de medidas urgentes
complementarias para apoyar la economia y el empleo, Modifica el articulo
159.4.d de la LCSP, relativo al procedimiento simplificado y afiade un apartado 3°
a la Disposicion adicional octava del Real Decreto-ley 11/2020, en relacion a los
procedimientos de los contratos susceptibles de recurso especial en materia de

contratacion.

e REAL DECRETO-LEY 11/2020, de 31 de marzo, por el que se adoptan medidas
urgentes complementarias en el ambito social y econémico para hacer frente al
COVID-19. Este RDL modifica el articulo 34 del RDL 8/2020 y, ademas, su
disposicion adicional octava, deroga, tacita y parcialmente, la D.A. tercera del RD

463/2020). (Sobre el alcance de las modificaciones).

e REAL DECRETO-LEY 9/2020, de 27 de marzo, por el que se adoptan medidas
complementarias, en el ambito laboral, para paliar los efectos derivados del
COVID-19. (Disposicion final segunda que modifica el articulo 16 del REAL
DECRETO-LEY 7/2020, de 12 de marzo, por el que se adoptan medidas urgentes

para responder al impacto econémico del covid-19.

Ed.: 7
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REAL DECRETO-LEY 8/2020, de 17 de marzo, de medidas urgentes
extraordinarias para hacer frente al impacto econdmico y social del COVID-19.
[Predmbulo, Articulo 34, D.F. sextal].

REAL DECRETO 463/2020, de 14 de marzo, por el que se declara el estado de
alarma para la gestion de la situacion de crisis sanitaria ocasionada por el
COVID-19 (Disposicion adicional tercera).

REAL DECRETO-LEY 7/2020, de 12 de marzo, por el que se adoptan medidas

urgentes para responder al impacto econémico del COVID-19.

Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema

de gestion del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (PRTR).

Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el
procedimiento y formato de la informacion a proporcionar por las Entidades del
Sector Publico Estatal, Autonémico y Local para el seguimiento del cumplimiento
de hitos y objetivos y de ejecucion presupuestaria y contable de las medidas de
los componentes del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia
(PRTR).

Real Decreto-ley 36/2020, de 30 de diciembre, por el que se aprueban medidas
urgentes para la modernizacion de la Administracion Publica y para la ejecucion

del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

Instruccién de 23 de diciembre de 2021 sobre aspectos a incorporar en los
expedientes y en los pliegos rectores de los contratos que se vayan a financiar

con fondos procedentes del PRTR.

Normativa Autonémica

Ed.:

Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia.

Ley 3/2004, de 28 de diciembre, de Medidas Tributarias, Administrativas y

Financieras.
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Ed.:

Leyes de Presupuestos de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Decreto 75/2016, de 15 de marzo, por el que se crea el Registro Contable de
Facturas de la Administracion de la Junta de Andalucia y se establece su régimen

juridico.

Decreto 39/2011, de 22 de febrero, por el que se establece la organizacion
administrativa para la gestion de la contratacion de la Administracién de la Junta
de Andalucia y sus entidades instrumentales y se regula el régimen de bienes y

servicios homologados.

Ley 8/1997, de 23 de diciembre, por la que se aprueban medidas en materia
tributaria, presupuestaria, de empresas de la Junta de Andalucia y otras
entidades, de recaudacion, de contratacion, de funcién publica y de fianzas de

arrendamientos y suministros.

Decreto-ley 4/2010, de 6 de julio, de medidas fiscales para la reduccion del

déficit publico y para la sostenibilidad.

Ley 3/2014, de 1 de octubre, de medidas normativas para reducir las trabas

administrativas para las empresas.
Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Publica de Andalucia.

Decreto-Ley 8/2014, de 10 de junio, de medidas extraordinarias y urgentes para

la inclusion social a través del empleo y el fomento de la solidaridad en Andalucia.

Decreto-ley 7/2014, de 20 de mayo, por el que se establecen medidas urgentes
para la aplicacion de la Ley 27/2013, de 27 de diciembre, de racionalizacién y

sostenibilidad de la Administracion Local.

Decreto 358/2003, de 16 de diciembre, por el que se regulan determinados
aspectos de la contratacion de bienes y servicios para la seguridad de edificios e

instalaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia.
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e Ley 18/2003, de 29 de diciembre, por la que se aprueban medidas fiscales y

administrativas (medidas sociales en materia de contratacion).
e Ley 7/2007, de 9 de julio de 2007, de Gestion Integrada de la Calidad Ambiental.

o Decreto 356/2010, de 3 de agosto, por el que se regula la autorizacion ambiental
unificada, se establece el régimen de organizacion y funcionamiento del registro
de autorizaciones de actuaciones sometidas a los instrumentos de prevencion y
control ambiental, de las actividades potencialmente contaminadoras de la
atmosfera y de las instalaciones que emiten compuestos organicos volatiles, y se
modifica el contenido del Anexo | de la Ley 7/2007, de 9 de julio, de Gestién
Integrada de la Calidad Ambiental.

o Ley 3/2015, de 29 de diciembre, de medidas en materia de gestién integrada de

calidad ambiental, de aguas, tributaria y de sanidad animal.
e Decreto 356/2010 por el que se regula la Autorizacion Ambiental Unificada.
e Decreto 5/2012 por el que se regula la Autorizacion ambiental Integrada.

o Decreto-ley 3/2015, de 3 de marzo, por el que se modifican las Leyes 7/2007, de
9 de julio, de gestion integrada de la calidad ambiental de Andalucia, 9/2010, de
30 de julio, de aguas de Andalucia, 8/1997, de 23 de diciembre, por la que se
aprueban medidas en materia tributaria, presupuestaria, de empresas de la Junta
de Andalucia y otras entidades, de recaudacion, de contratacién, de funcién
publica y de fianzas de arrendamientos y suministros y se adoptan medidas

excepcionales en materia de sanidad animal.

e Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la igualdad de género en

Andalucia.

o Decreto Legislativo 1/2010, de 2 de marzo, por el que se aprueba el texto

refundido de la Ley General de la Hacienda Publica de la Junta de Andalucia.

Ed.: 7
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Ed.:

Decreto Legislativo 282/2010, de 4 de mayo, por el que se aprueba el
Reglamento de los Procedimientos de Concesion de Subvenciones de la
Administracion de la Junta de Andalucia.

Decreto 303/2015, de 21 de julio, por el que se establece el marco regulador de
las ayudas que se concedan por la Administracién de la Junta de Andalucia a
empresas para promover la proteccion del medio ambiente y el desarrollo
energético sostenible.

Decreto 114/2014, de 22 de julio, por el que se establece el marco regulador de
las ayudas a empresas que se concedan por la Administracion de la Junta de
Andalucia para la realizacion de Inversiones de Finalidad Regional.

Decreto 185/2014, de 30 de diciembre, por el que se establece el marco
regulador de las ayudas que se concedan por la Administracién de la Junta de
Andalucia y sus entidades instrumentales a empresas para promover la

investigacion y el desarrollo e innovacion.

Orden de 30 de mayo de 2019, por la que se establecen normas para la gestiéon
y coordinacién de las intervenciones cofinanciadas con Fondos Europeos en el
ambito de la Comunidad Auténoma de Andalucia para el periodo de
programacion 2014-2020.

RESOLUCION de 8 de abril de 2020, de la Intervencién General de la Junta de
Andalucia, sobre fiscalizacién previa de los pagos realizados al amparo del
articulo 11 del Decreto-ley 3/2020, de 16 de marzo, de medidas de apoyo
financiero y tributario al sector econdémico, de agilizacion de actuaciones
administrativas y de medidas de emergencia social para luchar contra los efectos

de la evolucion del coronavirus (COVID-19).

DECRETO-LEY 8/2020, de 8 de abril, por el que se establecen medidas
extraordinarias y urgentes en el ambito local y se modifica el Decreto-ley 3/2020,

de 16 de marzo, de medidas de apoyo financiero y tributario al sector econémico,
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de agilizacién de actuaciones administrativas y de medidas de emergencia social,
para luchar contra los efectos de la evolucion del coronavirus (COVID-19).

o DECRETO-LEY 7/2020, de 1 de abril, por el que se modifica el Decreto-ley
3/2020, de 16 de marzo, de medidas de apoyo financiero y tributario al sector
econdémico, de agilizacion de actuaciones administrativas y de medidas de
emergencia social, para luchar contra los efectos de la evolucién del coronavirus
(COVID-19).

o DECRETO-LEY 6/2020, de 30 de marzo, por el que se establecen medidas
administrativas extraordinarias y urgentes en el ambito social y econémico como

consecuencia de la situacion ocasionada por el coronavirus (COVID-19).

e DECRETO-LEY 5/2020, de 22 de marzo, por el que se modifica el Decreto-Ley
3/2020, de 16 de marzo, de medidas de apoyo financiero y tributario al sector
econdémico, de agilizacion de actuaciones administrativas y de medidas de
emergencia social, para luchar contra los efectos de la evolucion de coronavirus
(COVID-19).

e DECRETO-LEY 3/2020, de 16 de marzo, de medidas de apoyo financiero y
tributario al sector econdémico, de agilizacion de actuaciones administrativas y de
medidas de emergencia social, para luchar contra los efectos de la evolucién del
coronavirus (COVID-19).

e NOTA INFORMATIVA del Tribunal Administrativo de Recursos Contractuales de

la Junta de Andalucia en relacion con el Real Decreto-ley 17/2020.

e NOTA INFORMATIVA del Tribunal Administrativo de Recursos Contractuales de
la Junta de Andalucia en relacion con el real decreto-ley 15/2020, de 21 de abiril,

de medidas urgentes complementarias para apoyar la economia y el empleo.

e Instruccién 1/2022 de la Direccion General de Fondos Europeos por la que se
establecen los requisitos aplicables al pago de gastos cofinanciados con Fondos

Europeos.
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