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1. Introduccién.

El presente documento, elaborado por el Servicio de Gestién y Control FEADER Industrias
Agroalimentarias, tiene por objeto desarrollar una guia para la justificacion, por parte de las
entidades beneficiarias, de las ayudas FEADER para funcionamiento de Grupos Operativos de la
Asociacion Europea de Innovacién (AEl) en materia de productividad y sostenibilidad agricolas para
la realizacion de proyectos piloto y el desarrollo de nuevos productos, practicas, procesos y
tecnologfas en los sectores agricola, alimentario y forestal, en el marco del Programa de Desarrollo
Rural de Andalucia 2014-2020 (submedida 16.1, operaciones 16.1.2. y 16.1.3.) incluyendo las ayudas
contempladas en la Inversion Territorial Integrada 2014-2020 de la provincia de Cadiz.

El alcance del mismo se refiere a las ayudas reguladas por la Orden de 7 de julio de 2020 (en
adelante BBRR), gue fueron convocadas por las érdenes de 30 de julio de 2020 (BOJA n.° 152, de 7
de agosto de 2020 y BOJA n.° 153, de 10 de agosto de 2020).

Las convocatorias de 2020 abarcan tres lineas:

» Linea 1. Ayudas al funcionamiento de los Grupos operativos de la AEIl (Operacion 16.1.2.).
Plazo de solicitud cerrado (comprendié del 11/08/2020 al 13/10/2020).

» Linea 2. Ayudas al funcionamiento de los Grupos operativos del a AEl en el sector del olivar
(Operacion 16.1.3.). Plazo de solicitud cerrado (comprendié del 11/08/2020 al 13/10/2020).

» Linea 3. Ayudas al funcionamiento de Grupos operativos de la AEl, contempladas en la
Inversion Territorial Integrada 2014-2020 de la provincia de Cadiz (Operacién 16.1.2). Plazo
de solicitud cerrado (comprendié del 08/08/2020 al 07/10/2020).

2. Consideraciones previas.
2.1. Formay secuencia de pago.

El pago de la subvencion se realizard siempre’ previa justificacién. La persona o entidad
beneficiaria, deberé justificar previamente al cobro de la subvencién, la realizacién de la actividad,
proyecto, objetivo o adopcién del comportamiento que motivd la concesién de la misma en los
términos establecidos en las BBRR. Existen dos formas de pago seglin establece el articulo 24 de las
BBRR:
v Pago del 100 % del importe de la subvencién, previa justificacién, por la persona o entidad
beneficiaria de la agrupacién, de la realizacion de la totalidad de las actuaciones.

1 Orden de 7 de julio de 2020, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de subvenciones, en régimen de
concurrencia competitiva, dirigidas al funcionamiento de Grupos Operativos de la Asociacion Europea de Innovacion (AEI) en materia
de productividad y sostenibilidad agricolas para la realizacion de proyectos piloto y el desarrollo de nuevos productos, practicas,
procesos y tecnologias en los sectores agricola, alimentario y forestal, en el marco del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia
2014-2020 (submedida 16.1, operaciones 16.1.2. y 16.1.3.) incluyendo las ayudas contempladas en la Inversion Territorial Integrada
2014-2020 de la provincia de Cadiz. Que fueron convocadas por las drdenes de 30 de julio de 2020 (BOJA n.° 152, de 7 de agosto de
2020y BOJA n.° 153, de 10 de agosto de 2020).

Modificada por la Orden de 7 de octubre de 2021 ( BOJA n°® 203 de 21/10/2021) y la Orden de 21 de diciembre de 2022 (BOJA n° 6 de
11/01/2023).

2 Las BBRRNO CONTEMPLAN la posibilidad de PAGOS ANTICIPADOS.
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v Pago fraccionado de. al menos. el 50% del proyecto aprobado, mediante pagos a cuenta
que responderan al ritmo de ejecucién de las actuaciones subvencionadas, abonédndose
en la parte proporcional a la cuantia de la justificacién presentada y aceptada que no
podra ser inferior al 50% del proyecto aprobado. Este porcentaje se refiere a la subvencién
concedida a la agrupacién en su conjunto.

Como requisito previo al pago de la subvencién, las personas o entidades beneficiarias, cada uno
de los miembros de la agrupacion, deberan solicitar ante la Direccion General de Tesoreria y Deuda
Publica de la Consejeria de Hacienda, Industria y Energia el alta en el Sistema GIRO de la cuenta
corriente indicada para el cobro de la subvencién. A través de esta cuenta debera realizarse el pago
de todos los gastos subvencionados relacionados con el proyecto subvencionado.

Asimismo, la persona o entidad beneficiaria autoriza al Organismo Pagador a efectuar el pago de la
subvencién en cualguiera de las cuentas dadas de alta por la persona o entidad beneficiaria en el
Sistema GIRO en aquellos casos en los que la cuenta consignada por la persona o entidad
beneficiaria en la solicitud no esté operativa.

2.2. Gastos subvencionables.

Segln establece el apartado 4 del cuadro resumen de las bases reguladoras, podran ser
subvencionarse los siguientes gastos:

a) Costes de personal: sueldo base, complementos salariales y la cuota patronal del personal
propio cuando, de acuerdo con el articulo 31.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, se justifique
gue de manera indubitada estos gastos responden a la naturaleza del proyecto subvencionado. Se
entiende por personal propio el que esté vinculado con la entidad beneficiaria mediante una
relacion laboral o estatutaria y, por lo tanto, figura cotizando en el grupo correspondiente en el
régimen general de la Seguridad Social o, en su caso, en el régimen especial para funcionarios
civiles del Estado, como consecuencia de esta relacion.

Del parrafo anterior, hay que tener en cuenta que los siguientes elementos:

1. Los Unicos gastos subvencionales seran el sueldo base, complementos salariales y cuota
patronal del personal propio. Quedan excluidos los gastos de personal que no este
contratado por la_entidad beneficiaria, asi como, conceptos no mencionados, por
ejemplo, indemnizacién por despido, etc.

2. Debe de quedar perfectamente justificado que los gastos se deben al proyecto
subvencionado. En este sentido, habra que cumplimentar al ritmo de ejecucién del
proyecto las correspondientes hojas de certificado de tareas (anexo IV de la convocatoria
de ayuda). Habiéndose de cumplimentar una hoja por cada entidad beneficaria, trabajador
y mes. La descripcion de las tareas realizadas deberd ser clara y concisa, sin que en ningdn
caso se trate de una descripcién general y vaga. Dicha hoja deberd estar firmada por el
representante legal de la entidad beneficiaria y el trabajador.

Ademés del certificado de tareas, deben de guardarse todas las pistas de auditoria que
permitan justificar lo cumplimentado en las mismas, por ejemplo, actas de reuniones en
las que se haya participado, correos electrénicos, justificantes de viaje, etc...

3. Solo seran admisibles los gastos de personal que este cotizando en el régimen general de
la Seguridad Social o en el régimen especial para funcionarios civiles del Estado. Quedan ( ey \
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excluidos los gastos de personal autbnomo o de alta en otro régimen no mencionado
anteriormente (ejemplo: régimen especial agrario de la Seguridad Social).

Los Gastos de personal propio subvencionables se calcularan de acuerdo con el articulo 68.bis.2
del Reglamento (UE) nim. 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de
2013, como el producto del nim. de horas dedicadas al proyecto subvencionado por la tarifa por
hora que se calculara dividiendo los costes brutos de empleo anuales justificados por 1.720 horas.
Asimismo, deberan aplicarse para los perfiles a y ¢ como limite las retribuciones fijadas como
salario base méas pagas extraordinarias para los correspondientes grupos profesionales en el
Convenio Colectivo del personal laboral de la Junta de Andalucia vigente en el momento de la
convocatoria. En la siguiente tabla se indican los citados limites para la convocatoria 2020:

Salario base anual + Maximo coste horario
pagas extras + subvencionable (€/hora),
GRUPO complementos (€) excluidas cuotas
(jornada anual 1.720 patronales
horas)
1- Titulo de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o equivalente. 17.789,06 10,34
2- Titulo de Diplomado Universitario, Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o 15.131,06 8,80
equivalente.
3- Titulo de Bachillerato, Bachillerato Unificado Polivalente o Formacion 11.461,64 6,66
Profesional de Técnico Superior o Técnico Especialista, o equivalente.
4-Titulo de Graduado en Educacién Secundaria, Educacién General Bésica o 9.381,90 5,45
Formacién Profesional de Técnico o Técnico Auxiliar, o equivalente.
5- Nivel de formacién equivalente a Educacién Primaria, Certificado de 8.578,66 4,99
Escolaridad o acreditacién de los afios cursados y de las calificaciones
obtenidas en la Educacién Secundaria Obligatoria.

En el caso de personas o entidades beneficiarias del sector investigador y tecnolégico (perfil b),
para su personal técnico e investigador los gastos se calculardn del mismo modo que para los
perfiles a) y c), como el producto del nim. de horas dedicadas al proyecto subvencionado por la
tarifa por hora que se calculara dividiendo los costes brutos de empleo anuales justificados por
1.720 horas. Asimismo, deberan aplicarse como limite las retribuciones anuales fijadas para los
correspondientes grupos profesionales, de acuerdo con el articulo 15.2 de la Ley 1/2003, de 10 de
abril, de creacion del Instituto de Investigacién y Formacion Agraria y Pesquera (IFAPA) vy la
resolucién emitida por esta entidad y vigente en el momento de la convocatoria que establezca el
régimen retributivo del personal técnico e investigador contratado. En la siguiente tabla se indican
los citados limites para la convocatoria 2020:

CATEGORIA PROFESIONAL RETRIBUCIONES (€) (jornada Maximo coste horario subvencionable
anual 1.720 horas) (€/hora), excluidas cuotas patronales

Grado de Doctor o Titulado superior 33.241,92 19,33

Titulado de grado medio 29.067,24 16,90

Grado Superior de Formacién Profesional 22.876,32 13,30

Grado Medio de Formacién Profesional 19.063,20 11,08
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En lo que se refiere a los cuotas patronales seran subvencionables la parte proporcional de la cuota
patronal pagada a la seguridad social de las horas trabajadas que efectivamente se dediquen al
proyecto subvencionado para cada mes. Asi por ejemplo, si un trabajador dedica un 20% de sus
horas de trabajo efectivas del mes al proyecto subvencionado, serd subvencionable el 20% de la
cuota patronal pagada a la seguridad social.

b) El resto de costes subvencionables del proyecto: se cubriran con un tipo fijo del 40% de los
gastos directos de personal subvencionables para la totalidad del proyecto. El pago de este tipo fijo
se realizard sobre la base de los_costes directos de personal realmente incurridos v justificados por
cada una de las entidades beneficiarias.

Para que los gastos sean subvencionables se deberdn haber realizado desde el dia siguiente a la
fecha de presentacién de la solicitud de ayuda, hasta la fecha establecida en la resolucién de
concesion y/o sus posibles modificaciones, que no podréa ser en ninglin caso superior a un maximo
de 30 meses, contados a partir de la fecha de resolucion de concesion.

2.3. Gastos no elegibles.
Respecto de la elegibilidad de los gastos hay que tener en cuenta:

* Los gastos de funcionamiento de un Grupo operativo no responden al mantenimiento de una
estructura organizativa concreta, sino que corresponden a los gastos de implementacién de un
proyecto innovador que desarrollan conjuntamente los miembros del grupo. Por lo tanto, los
gastos que no se deriven de la implementacién del proyecto no son elegibles.

* Los gastos subvencionables deberan haberse realizado dentro del plazo indicado en el
apartado 4.2 del cuadro resumen de las BBRR, esto es, desde el dia siguiente a la fecha de
presentacién de la solicitud de ayuda, hasta la fecha establecida en la resolucién de concesién y/o
sus posibles madificaciones, que no podra ser en ninglin caso superior a un maximo de 30 meses,
contados a partir de la fecha de resolucién de concesion.

* Solamente se considerard gasto realizado en el que se haya efectivamente incurrido y
realmente abonado con anterioridad a la finalizacién del periodo de justificacion.

* Con caracter general, no seran subvencionables los siguientes gastos:

a) Los intereses deudores de las cuentas bancarias y demas gastos financieros.
b) Los intereses, recargos y sanciones administrativas y penales.

c) Cualquier impuesto, tributo, gravamen, tasa, recargo, intereses o sanciones.
d) Gastos en procedimientos judiciales.

e) Gastos asociados a atenciones protocolarias y representaciones.

f) Los gastos anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.
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g) Gastos cuyos pagos realice la persona o entidad beneficiaria en especie o en metalico.
h) Los trabajos en especie.
i) Los gastos de tramitacién administrativa.

* No podran subcontratarse los trabajos que se realicen mediante personal propio y que se
corresponden con los gastos los costes de personal (apartado 4.1 a) cuadro resumen BBRR). Ahora
bien, los gastos de ejecucién del proyecto de cooperacion referidos en el apartado 4.1.b) de los
cuadros resumen de las BBRR (resto de costes subvencionables del proyecto) podran ser
subcontratados conforme a lo establecido en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y
en el articulo 68 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

2.4. Medidas de publicidad y transparencia publica sobre las subvenciones concedidas.

El articulo 22. Obligaciones de las personas o entidades beneficiarias establece en su apartado 1. j)
que son obligaciones de la persona o entidad beneficiaria:  “SeAalizar debidamente en la
actuacion y hacer constar en toda informacion o publicidad que se efectie del proyecto objeto de
la subvencion que el mismo esta subvencionado mediante el Fondo Europeo Agricola de
Desarrollo Rural (FEADER), por la Junta de Andalucia a traves de la Consejeria de Agricultura,
Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible, de acuerdo con el articulo 18.4 de Ley 38/2003, de 17 de
noviembre. Al tratarse de una ayuda cofinanciada por FEADER, las personas beneficiarias deberan
cumplir ademads las medidas y requisitos de publicidad establecidos en el Anexo Ill del Reglamento
de ejecucion (UE) nim. 808/2014 de la Comision, de 17 de julio de 2014.”

Al objeto de facilitar a los beneficiarios las obligaciones de informacién o publicidad la Junta de
Andalucia ha puesto a disposicion de los mismos un servicio integral de asesoramiento en materia
de informacién y comunicacién dirigido a beneficiarios y o6rganos gestores de proyectos
cofinanciados con Fondos Europeos. La Oficina Técnica (0T2020) es una via de comunicacion -
tanto telefénica como online- para solventar dudas sobre la normativa de informacion vy
comunicacién (logos, emblemas, etc.) en actuaciones cofinanciadas por el FEDER, FSE o FEADER,
asi como para resolver cualquier cuestién relativa a la correcta cumplimentacién de las fichas de
Buenas Préacticas. En el siguiente enlace pueden acceder a la web de la Oficina Técnica:

https://fondos.ceceu.junta-andalucia.es/economiaconocimientoempresasyuniversidad/
fondoseuropeosenandalucia/oficina-tecnica

De igual modo se facilitan otros enlaces como ayuda:
* Elementos de comunicacion FEADER:
https://juntadeandalucia.es/organismos/economiahaciendayfondoseuropeos/areas/fondos-

europeos-andalucia/comunicacion/logos-manuales/manuales-comunicacion.html#toc-programa-
feader-de-andaluc-a-2014-2020
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* Logos:

https://juntadeandalucia.es/organismos/economiahaciendayfondoseuropeos/areas/fondos-
europeos-andalucia/comunicacion/logos-manuales/logos.html#toc-logos-feader

3. Justificacién de la subvencién.

Por justificacion se entenderd, en todo caso, la aportacién al érgano concedente de los
documentos justificativos de los gastos realizados con cargo a la cantidad concedida.

El plazo maximo para la presentacién de la justificacion serd de dos meses, a contar desde la
finalizacion del plazo de ejecucion de las actuaciones subvencionadas. La fecha de finalizacion de
cada proyecto subvencionado viene consignada en la resolucién de concesién, asi como en sus
posteriores modificaciones, si las hubiera y se hubiera modificado la fecha de finalizacion del
proyecto.

La persona o entidad representante de la agrupacion beneficiaria realizaré justificacion de la
subvencion que incluiré la justificacion de:
*  Cumplimiento de la finalidad para la que se concedid la subvencién,
* Aplicacién de los fondos percibidos,
* Condiciones impuestas, y
* La consecucién de la finalidad u objetivos previstos en el acto de concesién de la
subvencion.

La modalidad de justificacién sera la de cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor
conforme a lo dispuesto en el articulo 69 y 74 del Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que
se aprueba el Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

3.1 Contenido de la justificacién.

a) Solicitud de pago general (Anexo Ill) para la agrupacién e individual (Anexo Ill Bis) por cada
persona o entidad beneficiaria integrante de la agrupaciéon. En el punto 4 se indica la manera
correcta de cumplimentar los citados anexos.

b) Cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor, lo cual incluye:

1.° Informe de auditor de cuentas inscrito como ejerciente en el Registro Oficial de Auditores de
Cuentas dependiente del Instituto de Contabilidad y Auditoria de Cuentas, y con sujecién a las
normas de actuacion y supervisiéon que, en su caso, proponga el 6rgano que tenga atribuidas las
competencias de control financiero de subvenciones en el &mbito de la Administracion de la Junta
de Andalucia.

2.° Memoria econémica abreviada con el siguiente contenido:

Anexo VI de la convocatoria individual para cada persona beneficiaria: «Relacion clasificada de los

gastos» en el que debera detallarse las horas dedicadas por cada persona participante al desarrollo ﬁ
ey
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del proyecto de cooperacién a su desarrollo. Igualmente se indicarén las desviaciones acaecidas
respecto a lo previsto en el proyecto inicial y al presupuesto aprobado.

Asimismo, incluird detalle, en su caso, de otros ingresos y subvenciones gue hayan financiado el
proyecto, con indicacién de su importe y procedencia.

¢) Memoria de actuaciones justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la
concesion de la subvencién, con indicacién de las actuaciones realizadas, de los resultados
obtenidos y conclusiones. Esta memoria sera final para el pago final o anual para el caso de los
pagos parciales. En la web de Grupos Operativos dentro del apartado “Informacion
complementaria y enlaces de interés convocatoria 2020” estan disponibles los modelos para
realizar tanto el modelo de informe anual como el final.

El informe final se presentaré junto con la justificacién final de la subvencién, asi mismo, el informe
anual se tendra que presentar a la finalizacién del primer afio de ejecucion del proyecto tomando
como referencia la fecha de inicio del proyecto publicada en la resolucién de concesién o en
posteriores modificaciones de resolucién de concesidn.

d) Ficha resumen del proyecto de cooperacién vy las actuaciones realizadas, con una extension
méaxima de cuatro paginas; asi como una presentacién en formato digital.

e) Se aportara copia del contrato entre la persona auditora y la beneficiaria que debera tener el
contenido minimo recogido en la Instruccion 2/2018, modificada por la instruccion 1/2021, de la
Direccion General de Fondos Europeos por la que se establecen normas relativas a los trabajos de
revision de cuentas justificativas de subvenciones llevadas a cabo por auditores de cuentas en el
caso de subvenciones cofinanciadas con fondos europeos.

f) Se aportaré certificado de que la persona auditora estd inscrita en el Registro Oficial de Auditores
de Cuentas como Anexo al informe de auditor.

La designacién del auditor de cuentas sera realizada por la propia persona o entidad beneficaria.
No obstante lo anterior, en aquellos casos en los que la persona o entidad interesada esté obligada
a auditar sus cuentas anuales por un auditor sometido a la Ley 22/2015, de 20 de julio, de Auditoria
de Cuentas, la revision de la cuenta justificativa se llevard a cabo por el mismo auditor.

3.2. Documentacién que hay que aportar al auditor de cuentas.

Para la realizacién por parte de la persona auditora del informe correspondiente, las entidades
beneficiarias deberan aportarle lo siguiente:

a) Néminas de todo el personal que ha trabajado en la realizacién del proyecto.

b) Relacion Nominal de trabajadores (RNT, documento de cotizacion de la Seguridad Social, antes
TC2).

c) Recibo de liquidacion de Cotizaciones (RLC, documento de cotizacién de la Seguridad Social,
antes TC1).

d) Asientos contables de los pagos de las retribuciones, e ingresos de Seguridad Social.
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e) Justificantes de pago de las néminas y de la Seguridad Social.

f) Certificado de tareas firmado por la persona trabajadora y la persona representante legal de la
empresa.

Ademas de la documentacién antes referida, las entidades beneficiarias tendra que suministrarle al
auditor:

1. Resolucién de concesién de la ayuda auditada, asi como sus posibles modificaciones.

2. Memoria de actuaciones justificativa’.

3. Memoria econémica abreviada (Anexo VI).

4. Declaracion que contenga la relacion detallada de otros recursos o subvenciones que hayan
financiado la actividad subvencionada con indicacién de su importe y procedencia. En el caso de
que el proyecto no haya obtenido financiacién de otros recursos o subvenciones declaracién
expresa de que el proyecto sélo ha obtenido financiacién mediante las ayudas a grupos operativos
concedidas por la resolucién correspondiente.

5. Carta de manifestaciones, firmada por la persona que suscribié la cuenta justificativa, en la que
se indicara que se ha informado al auditor acerca de todas las circunstancias que puedan afectar a
la correcta percepcion, aplicacion y justificacion de la subvencion.

La justificacioén se hard con caracter general con copia de las ndminas y demas documentos de
valor probatorio equivalente en el trafico juridico mercantil o con eficacia administrativa, sin
perjuicio de que con caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable establezca la
necesidad de la presentacion de documentos originales de conformidad con el articulo 28 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun.

3.3. Informe del auditor.

El alcance del informe de la persona auditora sera respecto del 100% de justificantes de gasto y
pagoy sera el siguiente:

a) Verificaciéon del contenido minimo indicado en la referida Instruccion 2/2018 de la Direccion
General de Fondos Europeos, modificada por la instruccion 1/2021.

b) Identificacién del gasto como perteneciente al proyecto objeto de financiacién e incluida como
concepto subvencionable en la presente orden.

c) Verificacion de la fecha e importe del gasto de acuerdo a las néminas y otros documentos.

d) Comprobacién del pago de las ndminas y otros documentos, con documentos bancarios y sus
correspondientes extractos. Asimismo se comprobara que no se han realizado pagos en metalico.

e) Verificacién de la acreditacién de las horas dedicadas al proyecto segln lo declarado por la
entidad en el Anexo VI y el certificado de tareas (Anexo IV) y comprobacion del calculo del
coste/hora para cada persona que justifique el tiempo dedicado al proyecto.

3 La memoria de actuaciones justificativa del cumplimiento de las condiciones impuestas en la concesién de la subvencién, con
indicacion de las actuaciones realizadas, de los resultados obtenidos y conclusiones. Esta memoria sera final para el pago final o ( oy \

anual para el caso de pagos parciales.
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f) Verificacién del sistema de contabilidad de acuerdo con el articulo 22.1.h).

g) Comprobacién de la adecuada clasificacién de los gastos incurridos, de acuerdo con los
epigrafes que se contengan en la memoria técnicay en la resolucion de concesién.

h) Verificacion de cualguier ayuda solicitada o concedida por otros organismos publicos para el
proyecto objeto de incentivacidn y anélisis de su compatibilidad.

i) Verificacidon de las desviaciones acaecidas respecto del presupuesto aceptado.

j) Cumplimiento de las medidas y requisitos de informacién y publicidad del art. 18.4 de la Ley
38/2003y el Anexo Ill del Reglamento 808/2014 de la Comision.

El importe de la documentacidn justificativa deberé corresponderse con el presupuesto aceptado
del proyecto, alin en el caso de que la cuantia de la subvencién concedida fuese inferior.

La persona o entidad beneficiaria estara obligada a poner a disposicién de la persona auditora de
cuentas cuantos libros, registros y documentos le sean exigibles en aplicacién de lo dispuesto en el
articulo 14.1.f) de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, asi como a conservarlos. Los justificantes
originales podran ser solicitados por parte del 6rgano instructor en la realizacion de los controles
establecidos en el articulo 26 de estas bases reguladoras.

4. Cumplimentacién de la Solicitud de pago (Anexo Ill y Anexo lll bis), del Certificado de tareas
(Anexo V) y de la Relacién clasificada de los gastos (Anexo VI).

4.1. Cumplimentacion Anexo Il Solicitud de pago.

CONVOCATORIA/EJERCIEIO:

LiNEA DE SUBVENCION: (Marque solo una opcion).

[] Linea 1: Operacion 16.1.2. Ayudas al funcionamiento de los grupos operativos de la AEI.
[] Linea 2: Operacion 16.1.3. Ayudas al funcionamiento de los grupos operativos de la AE| sector Olivar.
[] Linea 3: Operacion 16.1.2. Ayudas al funcionamiento de los grupos operativos de la AEI contergpladds ST 20%4-2020 de Cadiz

NOMEBRE DEL GRUPO:

NUMERO DE EXPEDIENTE:

TIPO DE PAGO: (Marque solo una opcion).

[] PAGO TOTAL
] PAGO PARCIAL

- CONVOCATORIA/EJERCICIO — 2020.

- LINEA DE SUBVENCION — Marcar la linea que corresponda.

- NOMBRE DEL GRUPQO — Consignar el nombre del grupo operativo segln lo indicado en el Anexo |
Solicitud de ayuda.

- NUMERO DE EXPEDIENTE — Se puede encontrar en la Resolucién de concesién.

- TIPO DE PAGO — Marcar pago total cuando se trate de la solicitud de pago final o pago parcial si se
trata de un pago parcial (se debe de haber ejecutado méas del 50% del proyecto aprobado.

Calle Tabladilla, s/n. 41071. Sevilla
Teléfono: 955 032 385 email: svgcfia.dgiica.cagpds@juntadeandalucia.es



mailto:svgcfia.dgiica.cagpds@juntadeandalucia.es

* X x

.« 2 . * *
Consejeria de Agricultura, Pesca, Agua y Desarrollo Rural ¢ 3
Direccion General de Industrias, Innovacion y Cadena Agroalimentaria

) o " *
Junta de Andalucia

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural

Orden de de de (BOJANR® e )
1 DATOS DE LA ENTIDAD REPRESENTANTE DE LA A ION,SOLICITANTE Y DE SU REPRESENTANTE
LEGAL
RAZON SOCIAL/ DENOMINACION: d \ NIF’
DOMICILIO ]
TIPO DE ViA: ‘NOMBRE DE LA ViA
NUMERO LETRA ‘KM EN LA VIA BL@ ‘PORTAL: ‘ESCALERA: PLANTA PUERTA
ENTIDAD DE POBLACION MUNICIPIO PROVINCIA: PAIS COD_POSTAL
-~ HEE
NUMERO TELEFONO:  [NUMERO MOVIL: ‘CO EQ ELECTR@NICO:
L Y
APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTAMZE LEGAI" SEX0 NIF
[JH[]m
NUMERO TELEFONO! ‘NUMERO MOVIL: WELECTRONICO:

~ N
Se indicara la Orden de convocatoria de ayudas. En el apartado 1 hay que completar los datos de la

entidad representante de la agrupacion y asi como su representante tal como indica el titulo. En el
caso de que hubiera un cambio del representante respecto del consignado en el Anexo | o Anexo Il
habré que acreditar documentalmente el cambio y que el nuevo representante tiene poderes para
actuar en nombre de la entidad representante, dicha documentacién hay que presentarla junto
con la solicitud de pago.

2 JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES SUBVENCIONADAS
51 JUSTIFICACION DE LA FINANCIACION DE LOS GASTOS EFECTUADOS POR LAS PERSONAS/ENTIDADES
. BENEFICIARIAS

Beneficiaria 1 Beneficiaria 2 Beneficiaria 3 Beneficiaria 4 Beneficiaria 5

1.- Particlpaclén flnanclera

1.1 - Fondos Propios

1.2- Préstamos

1.3 - Prestaciones en especie

1.4 - Material propio

1.5 - Otros
Suma:
2.- Otras Subvenclones.
3.- Importe reclbldo de pagos parclales. \
4.Total { ™~
-
5.-1VA NS )
(1) -
6.- TOTAL GENERAL
L -
(1) Incluido el IVA *

En este apartado hay que consignar el origen de los fondos que se han usado para financiar el
proyecto. En el apartado “otras subvenciones” se refiere a otras ayudas distintas a las reguladas
en las BBRR de grupos operativos que se han obtenido para financiar la misma actividad gque
financia el proyecto subvencionado.

2.2 | RESUMEN DE LOS GASTOS EJECUTADOS Y SOLICITADOS EN EL PAGO

NOMBRE BENEFICIARIO RESTO DE COSTES
Ordenar del 1 al 5 segin Ap. 5.2 Anexo | 40% dei

- (N
N/
7N,
A Y
ANV
N

PRESUPUESTO POR BENEFICIARIO

COSTES DE PERSONAL (CP) (€) (CP+RC) (€)

n

G F] @

TOTAL
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Se consignara para cada una de las entidades beneficiarias, en el mismo orden en el que se
consignaron en la solicitud de ayuda (anexo | apartado 5.2), los costes de personal (CP) y restos de
costes (RC) por los que solicitan pago.
Debe de tenerse respecto de los importes indicados:
* Los gastos deben de estar justificados.
« El importe maximo que se puede solicitar a pago serd la cantidad aprobada en la
resolucion de concesion o sus posteriores modificaciones, si las hubiera.
* Losimportes consignados en este cuadro deben de ser coherentes con los consignados en
el anexo Il bis para cada entidad beneficiaria.
» Elapartado de Resto de Costes (RC) serd como maximo el 40% de la cantidad consignada
en el apartado de costes de personal (CP).
» Elpresupuesto por beneficiario (CP+RC) sera la suma de los costes de personal (CP) y Resto
de costes (RC) para cada una de las entidades beneficiarias.

3 |INVERSION SUBVENCIONAELE
TITULO DEL PROYECTO

FECHA DE LA RESOLUCION: INVERSIONSACEPTADA EN EUROS: SUBVENCION CONCEDIDA EN EUROS:

FECHA DE INICIO DE LAS ACTUACIOMNES: ‘FECHA DE FINALIZACION DEL PLAZO DE EJECUCION ‘FECHA DE FINALIZACION DEL PLAZO DE JUSTIFICACION:

- Titulo del Proyecto — Se consignara el titulo del proyecto aprobado.

- Fecha de la Resolucion — Se consignara la fecha de la resolucién de concesion inicial.

- Inversion aceptada (€) = Se consignara el importe de la inversion aceptada que viene indicada en
la resolucién de concesidn inicial 6 si ha sido objeto de modificacion, la de la Gltima modificacién
aceptada.

- Subvencién concedida (€) — Se consignara el importe de la subvencién concedida que viene
indicada en la resolucién de concesién inicial ¢ si ha sido objeto de modificacion, la de la Ultima
modificacién aceptada.

- Fecha de inicio de las actuaciones — Se consignara la fecha de inicio de las actuaciones que viene
indicada en la resolucién de concesién inicial ¢ si ha sido objeto de modificacion, la de la Ultima
modificacion aceptada.

- Fecha de finalizacion del plazo de ejecucion — Se consignara la fecha de finalizacion del proyecto
que viene indicada en la resolucién de concesién inicial ¢ si ha sido objeto de modificacién, la de la
ultima modificacién aceptada.

- Fecha de finalizacion del plazo de justificacién — Se consignara la fecha de finalizacion del plazo
de justificacion que viene indicada en la resolucién de concesion inicial é si ha sido objeto de
modificacion, la de la Ultima modificacién aceptada. El plazo de justificacion es de 2 meses a contar
desde la fecha de finalizacién del plazo de ejecucién.
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4 | DOCUMENTACION ADJUNTA QUE SE APORTA A LA SOLICITUD DE PAGO
BENEFICIARIA 1 | BENEFICIARIA 2 | BENEFICIARIA 3 | BENEFICIARIA 4 | BENEFICIARIA 5
Informe de auditor l:l l:‘ l:‘ l:l l:‘
Anexo Il EIS. Solicitud de pago L] L] L] L] L]
Memoria de actuaciones justificativa l:l |:| |:| l:l |:|
Memoria Econdmica Abreviada: Anexo V1 “Relacion clasificada de los gastos
e inversiones” I:l |:| |:| I:l |:|
Memoria Econdmica Abreviada: si la actividad ha sido financiada con fondos
propios u ofras subvenciones o recursos. Acreditar (importe, procedencia y l:l l:‘ l:‘ l:l l:‘
aplicacion)
Ficha resumen del proyecto realizado y presentacidn de éste en formato digital l:l l:‘ l:‘ l:l l:‘
(Copia del contrato con la persona auditora l:l l:‘ l:‘ l:‘
Copia de la factura del auditor l:l |:| |:| |:|
Justificante de pago del auditor l:l |:| |:| — Nj J |:|
Otro/s documento/'s 1
L] [] [] []
L] 0 N L] []
[ ] [] N [ L]
L] (] L] (]
1 1 []

Cada uno de los beneficiarios deberé de aportar y marcar en el apartado 4 del formulario Anexo IlI
la siguiente documentacion obligatoriamente:

1. Informe de auditor.

2. Anexo Il bis. Solicitud de pago. Las cantidades que individualmente se consignen en cada uno de
estos anexos Il bis por cada beneficiario seran iguales que las indicadas en el anexo Ill para todo el
grupo operativo, y coherentes con el anexo VI.

3. Memoria de actuaciones justificativa. Este documento, aunque todos los beneficiarios marcaran
que lo aportan en el citado apartado, se presentard como un documento Unico del grupo operativo
donde se describiran todas las actuaciones llevadas a cabo en el proyecto.

4. Memoria econémica abreviada: anexo VI “Relacién clasificada de gastos e inversiones” .

5. Memoria econdémica abreviada: Si la actividad ha sido financiada con fondos propios u otras
subvenciones o recursos. Acreditar (importe, procedencia y aplicacion). Cada una de las entidades
beneficiarias de la agrupacién debera indicar en una memoria en el caso de que el proyecto haya
sido financiado con otras ayudas, su importe, procedencia y aplicacién. En caso contrario, es decir,
no se ha financiado con otras ayudas, se debera de indicar expresamente que no se han financiado
con otras ayudas.

6. Ficha resumen del proyecto realizado y presentacién de éste en formato digital. Este
documento, aunque todos los beneficiarios marcaran que lo aportan en el citado apartado, se
presentard como un documento Unico del grupo operativo donde se describirdn todas las
actuaciones llevadas a cabo en el proyecto.

7. Copia del contrato con la persona auditora. Segln establece la Instruccién 2/2018 de la Direccién
General de Fondos Europeos®, para que el informe de auditor pueda constituir un documento
justificativo del gasto a efectos de la certificacion de la Unidn Europea serd necesario que se
formalice un contrato entre el auditor y el beneficiario de la subvencién en el que deben de figurar

como minimo los siguientes extremos:

4 Instruccion 2/2018 de la Direccion General de Fondos Europeos por la que se establecen normas relativas a los trabajos de revision de cuentas justificativas
de subvenciones llevadas a cabo por auditores de cuentas en el caso de subvenciones cofinanciadas con fondos europeos. Modificada por la Instruccion
1/2021.
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v Obligacion del beneficiario de confeccionar y facilitar al auditor cuantos libros, registro y
documentos le sean solicitados para efectuar la revision.

v Obligacion del auditor de realizar la revision y emitir un informe de acuerdo a las bases
reguladoras de la subvencién (Orden de 7 de julio de 2020, ver apartado Introduccién), la
resolucién de concesion y las pautas marcadas en la instruccion 2/2018 de la Direccién
General de Fondos Europeos.

v Sometimiento a lo dispuesto en la normativa vigente sobre auditorias de cuentas en
cuanto a la independencia e incompatibilidad del auditor.

v Deber de confidencialidad del auditor de cuentas y del personal a su cargo (El auditor
debera estar obligado a mantener el secreto de cuanta informacion conozca en ejercicio
de la revisidn, en los términos previstos en la normativa vigente en materia de auditoria de
cuentas).

v Compromiso del beneficiario de autorizacion de comunicacion entre auditores (Cuando la
entidad haya sido auditada por un auditor distinto al nombrado para revisar la cuenta
justificativa de la subvencién, obtendré el informe de auditoria con objeto de conocer si
existe alguna salvedad en dicho informe que pudiera condicionar su trabajo de revision.
Asimismo, comunicara el encargo al auditor de cuentas de a la sociedad, solicitdndole
cualquier informacion de la que disponga que pudiera condicionar o limitar la labor de
revision de la cuenta justificativa. Esta solicitud de informacién para que sea facilitada,
requiere autorizacion previa del beneficiario al auditor de cuentas).

La copia de la factura del auditor y el justificante de pago del auditor no son documentos de
obligada presentacién. Por lo tanto, no es obligatorio marcar las correspondientes casillas ni
presentarlos.

5 | SOLICITUD DE PAGO, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante SOLICITA ¢l pago de las ayudas por importe de: euros.(1)

En a de de

LA PERSONA REPRESENTANTE DE LA#ENTIDACRGQLIBTTANTE

Fdo.:

(1) Este valor debe coincidir con el indicado en TOTAL del apartado 2 29

En el apartado 5 se ha de consignar la cantidad total que se solicita a pago por parte del grupo
operativo. Dicha cantidad debe de coincidir con el total indicado en el apartado 2.2, que a su vez de
ser la suma de las cantidades indicadas en los anexos Ill bis que presentan de manera individual
cada entidad beneficiaria.

4.2. Cumplimentaciéon Anexo Il bis Solicitud de pago bis.

Cada una de las entidades beneficarias deberd de cumplimentar y presentar un anexo I bis, que
debera ir firmado por el representante de cada entidad beneficiaria de la agrupacién.
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1 |SOLICITUD DE PAGO, LUGAR, FECHA Y FIRMA
1.1 |PERSONA/ENTIDAD BENEFICIARIA 1

APELLIDOS Y NOMBRE/RAZON SOCIAL/ DENOMINACION: SEXO: NIF:
[JHw

APELLIDOS Y NOMERE DE LA PERSONA REPRESENTANTE: SEXO: NIF
[[H[ M

DECLARDO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, v que la persona o entidad solicitante:

|:| No ha alterado las condiciones tenidas en cuenta en la Resolucidn de concesidn.
No ha solicitado ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud, ni ayudas de minimis para cualquier finalidad en los
fres ultimes afios.
Ha solicitado y/u obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de cualesquiera
Administraciones o entes piblices o privados, nacionales o internacionales y/o ayudas de minimis para cualquier finalidad en los tres dltimos afios.

Solicitadas
Fecha/Ano Administracian / Ente publico o privado, nacional o internacional Importe %DINmC‘)]S
. J
€
€
€
€
€
Concedidas
Fecha/Ano Administracion / Ente puiblico o privado, nacional o internacional Importe Té:lec‘)]i
€
€
€
€
€
€
La persona abajo firmante SOLICITA el pago de las ayudas por importe de: euros.

En a de de

LA PERSONA SOLICITANTE/REPRESENTANTE

Fdo.:

Se marcaran las casillas del DECLARO segln lo que proceda. La casilla del declaro referente a
solictitud/obtencién de otras subvenciones se deberd de marcar si se ha solicitado/obtenido otras
ayudas que financien el mismo proyecto que ha sido subvencionado & si se han
solicitado/obtenido ayudas de minimis para cualquier finalidad en los Gltimos tres afios. En caso
afirmativo, habra que cumplimentar lo que proceda.

En la solicitud de pago hay que indicar la cantidad que se solicita a pago. Hay que recordar que
esta cantidad no puede ser superior en ningln caso la cantidad resuelta, y que debe ser coherente
con la que se consigna en el anexo lll.

4.3. Cumplimentacién Anexo IV Certificado de tareas.

El anexo IV Certificado de tareas debera ser cumplimentado por cada entidad beneficiaria para
cada trabajador y para cada mes, al ritmo de ejecucion del proyecto, es decir, se tiene que ir
cumplimentando seglin se va ejecutando el proyecto, no dejandolo para el momento final de
presentar la justificacion.
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1 |DATOS IDENTIFICATIVOS
ENTIDAD BENEFICIARIA NIF- ‘NUMERO DE EXPEDIENTE:

NOMBRE DEL PROYECTO:

RAZON SOCIAL/DENOMINACION DEL REPRESENTANTE DE LA AGRUPACION ‘NIF

OPERACION: (Marque solo una opcion)
[ ] Linea1 Operacion 16.1.2. Ayudas al funcionamiento de los grupos operativos de la AEIl
D Linea 2: Operacion 16.1.3. Ayudas al funcionamiento de los grupos operativos de la AEI sector Olivar.

D Linea 3: Operacion 16.1.2. Ayudas al funcionamiento de los grupos operativos de la AEl contempladas en ITI 2014-2020 de Cadiz

DATOS DE LA PERSONA TRABAJADORA POR LA QUE SE SOLICITAN GASTOS SALARIALES

Nombre y Apellidos
DNI

Cargo que desempena

Grupo de Cotizacion

Mes ‘ Ario: ‘

- Datos Identificativos de la entidad beneficiaria = Se consignara los datos que identifican a cada
entidad beneficiaria. El nimero de proyecto sera el que viene en la resolucién de concesién.

- Operacién — Se marcara unay sélo una de las tres opciones posibles.

- Datos de la persona trabajadora — Se consignara Nombre y Apellidos/DNI, cargo que desempefia
(por el que estéd contratado), grupo de cotizacién a la seguridad social, y habré que indicar el
mes/afio al que se refiere el certificado de tareas.

2 |RELACION DE TAREAS

N° DE HORAS N°® DE HORAS
DESCRIPCION DE LAS TAREAS REALIZADAS TRABAJADAS EN | TRABAJADAS
EL PROYECTO EN TOTAL

SEMANA 1
(Del _al )
SEMANA 2
(Del .al )
SEMANA 3
(Del al )
SEMANA 4
(Del al )
SEMANA 5
(Del _al )

Para cada una de las semanas que tenga el mes en cuestion y se hayan desarrollado trabajos en el
proyecto, habra que describir de manera concisa pero concreta y clara cuales son las tareas que ha
realizado el trabajador. Dichas tareas deberan estar sustentadas en pistas de auditoria, que podran
ser solicitadas para la acreditacién de que los trabajos se han realizado seglin se han descrito en la
hoja de tareas.

Ademés, para cada semana se recogera el nimero de horas que se han dedicado a trabajar en el
proyecto, y el nimero de horas totales que ha trabajado el trabajador.
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3 | LUGAR, FECHA Y FIRMA
En a | de | de -

REPRESENTANTE LEGAL DE LA ENTIDAD BENEFICIARIA PERSONA TRABAJADORA

Fdo.: Fdo.:

Los certificados de tareas deberén estar firmados por el representante legal de la entidad
beneficiaria y la persona que ha desarrollado los trabajos. Si no estuvieran firmados no serén

validos, y por lo tanto, los gastos de personal que se derivan de las horas que indica el certificado
no serdn subvencionables.

4.4. Cumplimentacién Anexo VI.

Cada una de las entidades beneficiarias deberd de cumplimentar y presentar un anexo VI, que

deberd ir firmado por el representante de cada entidad beneficiaria. Este anexo VI se deberd
rellenar para cada trabajador.

1 | DATOS DE LA PERSONA BENEFICIARIA Y TRABAJADORA (a rallenar por cada uno de los miembros beneficiarios y cada unos de los rabajadares del proyecto)
N° EXPEDIENTE:

|WEI-15RO BENEFICIARIO: NIF:
NOMBRE Y APELLIDOS DEL TRABAJADOR: DNI/NIE/NIF:

| PUESTO DE TRABAJO SEGUN CONTRATO:

GRUPO COTIZACION 5.5.

- N.° de expediente — Se puede encontrar en la Resolucion de concesion..
- Datos del Miembro beneficiario = Se consignara el nombre y el NIF del miembro beneficiario.
- Datos del trabajador — Se consignara el nombre y los apellidos, DNI, puesto de trabajo segin

contrato y grupo de cotizacién a la seguridad social del trabajador. Esté informacion debera ser
coherente con la consignada en el anexo IV.

JUSTIFICANTES DEL GASTO

Importe subv.
-

PERIODO retribuclones: Salarle Importe de laz cuotas Fecha del
SUBVENCIONABLE | baze+ complementos atronales 5.5 Justificante de
+ pagas extras, en su P © R gasto de laz
cazo (€) retribuclones

* Periodo subvencionable — Habra que consignar el mes y el afio al que se corresponde el gasto
por que el que se hace la peticién de pago. Sélo seran subvencionables los gastos realizados
dentro de la fecha de inicio y fin del proyecto seglin viene consignado en la resolucién de
concesién o posteriores modificaciones de la misma, si las hubiera.
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* Justificantes del gasto — La informacion que se consigna en este aportado se refiere a los
justificantes que respaldan el gasto en personal que se ha realizado: néminas y cuotas patronales a
la seguridad social.

- Importe subv. Retribuciones: salario bases + complementos + pagas extras, en su caso (€) = Se
indicara el importe bruto de la némina del trabajador.

- Importe de las cuotas patronales S.S. (€) = Se consignara la cuota patronal que la empresa tiene
que pagar a la Seguridad Social.

- Fecha del justificante de gasto de las retribuciones — Fecha de la némina.

PAGOS EFECTUADOS

Importe 1-Fecha page Fecha asiento

Seguridad
Social

(€)

retribuciones |contable del pago
2- Fecha page
Seguridad Social 1-Retribucion
2- Seg. Social

Importe
retribuciones
(€)

* Pagos efectuados — La informacién que se consigna en este aportado se refiere a los justificantes
gue respaldan los pagos efectuados respecto de los gastos de personal: documentos bancarios
que acrediten que el pago se ha realizado efectivamente.

- Importe retribuciones (€)— Se indicara el importe bruto pagado de la némina del trabajador.

- Importe Seguridad social (€) = Se consignara la cuota patronal que la empresa ha pagado a la
Seguridad Social.

- Fecha de pago: 1. Retribuciones y 2. Seguridad social = Se indicara la fecha en la que se han
pagado las retribuciones al trabajador (1.) y la fecha en la que se ha pagado las cuotas patronales a
la Seguridad Social (2.).

- Fecha asiento contable del pago 1. Retribucion 2. Seguridad Social = Se anotara la fechas de los
registros contables de cada uno de los dos pagos indicados.
PETICION DE PAGO

Tarifa por N.# de
hora hc.ras A) Importe  |B) Importe cuotal SUMA
dedicada P,
hasta sal retribucién patronal A+B
max. BBRR (€) (€) €)

proyecto
aprobado

(€/h)

* Peticién de pago — La informacion que se consigna en este apartado se refiere a la peticion de
pago respecto de los gastos de personal. Hay que tener presente varias cosas: ( Jrey \
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1. En ninglin caso, la suma de los importes solicitados a pago en concepto de gastos de
personal puede ser superior a los aprobados en la Resolucién de concesién o en sus
respectivas modificaciones, si las hubiera, para cada una de las entidades. En el caso, de
que se superaran esos importes se ajustaran a los importes aprobados en la Resolucién
de concesién o en sus respectivas modificaciones, si las hubiera.
2. Elimporte anual de las retribucion al trabajador y el importe anual de la cuota patronal
de la peticién de pago para cada trabajador nunca puede ser superior a los importes
anuales pagados en uno y otro caso. En el caso, de que se superaran los citados importes
se limitaran a los importes anuales realmente pagados.
3. El nimero de horas maximas subvencionables por trabajador y afio trabajado no podré
superar las 1720 horas. En el caso, de que se superaran el citado n.° de horas se limitara a
1720 horas.
- Tarifa por hora hasta max. BBRR (€/hora) — Se determinard como la minima entre el coste horario
(€/hora) calculado segln se indica en el punto 4.1. a) parrafo segundo de las BBRR y el maximo
coste horario subvencionable (€/hora) publicado en la convocatoria de ayudas (ver tablas del
punto 2.2. de esta guia).
Determinacién del coste horario (€/hora) segin el punto 4.1. a) parrafo segundo de las BBRR
(articulo 68.bis.2 del Reglamento (UE) ndm. 1303/2013):

Coste bruto del empleo anual (€)
1720 horas

Coste horario (€ /hora )=

Coste bruto del empleo anual (€) — Se determinara tomando los Ultimos costes salariales
brutos anuales documentados en el caso de las personas que trabajan a tiempo completo,
esto es, como la suma de las néminas de enero a diciembre. En el caso, que dicha
informacién no este disponible porque el trabajador sélo ha trabajado parte de un afio
(por ejemplo: sélo ha trabajado 3 meses: enero, febrero y marzo de un afio concreto), se
determinara haciendo el célculo anualizado o tomando del coste salarial bruto anual que
se establezca en el convenio, contrato, o cualquier documento que permita acreditarlo. De
cualquier forma, el dato que se use deberd quedar registrado y deberd estar documentado.
En el caso de personas que estén contratadas a tiempo parcial habra que prorratear las
1720 horas tomando en consideracién el porcentaje del tiempo trabajado respecto del
total. Para su célculo se debera tener en cuenta el porcentaje de tiempo en el que el
trabajador desarrolla su actividad profesional, si estd contratado a jornada completa sera el
100%, y en caso contrario serd el % que corresponda segln su contrato laboral.

En el caso de un trabajador con una dedicacién _menor que 100%, por ejemplo una reduccién de
jornada que implique que trabaja un 60% de la jornada laboral normal, la formula de arriba
quedaria:

Coste bruto del empleo anual (€)
1720 horas* (% de dedicacién)

Coste horario (€/hora)=

En nuestro ejemplo concreto:

Coste bruto del empleo anual (€)
1720 horas*(0,6)

Coste horario (€/hora)=
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- N.° de horas dedicadas al proyecto aprobado — Se consignaran para cada mes y trabajador el
nimero de horas efectivamente dedicadas al proyecto innovador aprobado. El n.° de horas que se
consignen para cada mes debera de ser coincidente con el n.° de horas que se indique en el
certificado de tareas del mes correspondiente. De igual modo, el dato para cada trabajador y cada
mes trabajado debera quedar registrado.

- A) Importe retribucion (€) = Se calculard como el producto de la tarifa por hora hasta max. BBRR
(€/hora) por el n.° de horas dedicadas al proyecto aprobado.

- B) Importe cuota patronal (€) — Se calculard como el producto del n.° de horas dedicadas al
proyecto aprobado por la “cuota patronal a la hora” (€/hora), la cual se determinara segln la
siguiente formula:

Cuota patronal anual (€)

1720 horas

Cuota patronal alahora (€ /hora)=

Cuota patronal anual (€) = Se determinara como la suma de las cuotas patronales
pagadas al trabajador a lo largo del afio de trabajo. En el caso, que dicha informacién no
este disponible en el momento de solicitar el pago (por ejemplo: se solicita el pago en
mayo del “afio n” y el trabajador sélo ha trabajado en el proyecto para el “afio n” los
tres primeros meses ), se obtendra el dato anualizado tomando en consideracion las
cuotas abonadas a la seguridad social los meses disponibles. De cualquier forma, el dato
que se use debera quedar registrado y deberd estar documentado.

En el caso de personas que estén contratadas a tiempo parcial habra que prorratear las
1720 horas tomando en consideracién el porcentaje del tiempo trabajado respecto del
total. Para su célculo se debera tener en cuenta el porcentaje de tiempo en el que el
trabajador desarrolla su actividad profesional, si esta contratado a jornada completa sera
el 100%, y en caso contrario sera el % que corresponda segln su contrato laboral.

En el caso de un trabajador con una dedicacién _menor que 100%, por ejemplo una reduccién de
jornada que implique que trabaja un 60% de la jornada laboral normal, la formula de arriba
quedaria:

Cuota patronal anual (€)
1720 horas *( % de dedicacién)

Cuota patronal alahora (€ /hora)=

En nuestro ejemplo concreto:

Cuota patronal anual (€)
1720 horas*(0,6)

Cuota patronal alahora (€/hora)=

-SUMA A+ B (€) = Suma de los conceptos Ay B.

Al objeto de facilitar la cumplimentacion del Anexo VI se facilitard® el citado formulario en formato
hoja de célculo. Tras cumplimentarlo habrd que pasarlo a pdf y firmarlo por la persona

5  Tantoen el anexo VI en formato de hoja de célculo, como la hoja de registro de los calculos de gastos de personal, se alojaran en
la pagina web de grupos operativos ( https://juntadeandalucia.es/organismos/agriculturapescaaguaydesarrollorural/areas/
industrias-agroalimentarias/ayudas-agroalimentarias/paginas/grupos-operativos-aei.html )dentro del apartado de: Informacion r ey \
complementaria y enlaces de interés convocatoria 2020. :
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representante de la entidad. Ademas del pdf firmado, en fase de justificacién sera necesario aportar
el anexo VI en formato de hoja de calculo con el fin de agilizar su analisis (también se debera de
facilitar al auditor de cuentas en formato de hoja de céalculo).

A parte del citado Anexo VI en formato de hoja de célculo, también se facilitara una hoja de calculo
donde cada entidad deberd recoger los datos que permitan tener una traza de los cdlculos
realizados: Hoja de Registro de los calculos de gastos de personal (deberéa ser aportada en formato
de hoja de célculo en la fase de justificacion y también se facilitaré al auditor de cuentas).

Cada una de las entidades beneficiarias deberd cumplimentar en el anexo VI el cuadro de
explicacién de las diferencias entre los costes de los trabajos previstos y realizados en el proyecto,
que serd uno para cada entidad y englobara el conjunto de los costes de la entidad beneficiaria en
cuestién. El citado cuadro deberé ir firmado por el representante de cada entidad beneficiaria.

2. EXPLICACION DE LAS DIFERENCIAS ENTRE LOS TRABAJOS PREVISTOS Y REALIZADOS

TIPOLOGIA DE COSTES TRABAJOS PREVISTOS TRABAJOS REALIZADOS JUSTIFICACION DE VARIACIONES

Coste de Personal

Resto de Costes:
Total Costes

En , a la fecha de presentacion electronica

LA PERSONA REPRESENTANTE

Fdo

- Trabajos Previstos: Se consignard para cada una de las entidades beneficiarias los costes de
personal (CP), los restos de costes (RC) vy el total de costes (TC) descritos en la RESOLUCION de
concesién y/o sus modificaciones.

- Trabajos Realizados: Se consignara para cada una de las entidades beneficiarias los costes de
personal (CP), los restos de costes (RC) y el total de costes (TC) descritos en la solicitud de pago
cumplimentada en el apartado 2.2. Resumen de Gastos Ejecutados y Solicitados en el Pago del
formulario del Anexo IIl.

- Justificacién de Variaciones:

Se calculard como la diferencia de los importes de costes (CP, RC y TC) de los Trabajos Previos
(informacién detallada en la Resolucion de la subvencién) y Trabajos Realizados (informacién
detallada en la solicitud de pago). En este apartado se deben de justificar y aclarar las diferencias
entre los trabajos previstos y los realizados de cada una de las tipologias de costes.
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5. Contenido minimo informe de auditor.

Elinforme de auditor deberé tener este contenido minimo:

1. Objeto de la revisidn:

« Identificacion del érgano concedente de la subvencién. Direccidon General de Industrias,
Innovacion y Cadena Agroalimentaria.

» Identificacion del auditor o empresa auditora, con indicacion del NIF/CIF y domicilio social.

»  Datos del beneficiario = Nombre/Razén social, NIF y direccidn a efectos de notificacion.

» Identificacién de la subvencién percibida y actividad subvencionada:

+ Bases de la convocatoria — Se indicard tanto la orden de bases reguladoras
(Orden de 7 de juliio de 2020) como la orden de la convocatoria 2020 (Orden de 30
de julio de 2020)°.

»  Resolucion de concesiéon y resoluciones posteriores que la modifiquen — El
auditor deberd disponer de la resolucién de concesion, asi como sus posteriores
modificaciones. Debera de indicar de manera expresa cuales son cada una.

« Importe de la subvencién y descripcién de la actividad/accién subvencionada —
tendré en cuenta lo indicado en la resolucién de concesién y sus posteriores
modificaciones si las tuviera.

» Fecha de inicio y fecha de finalizacién de la actividad subvencionada — tendra en
cuenta lo indicado en la resolucién de concesion y sus posteriores modificaciones
si las tuviera.

» Mencién expresa al Fondo Europeo y porcentaje de cofinanciacién. En nuestro
caso, FEADER, siendo el porcentaje de financiacion por parte de FEADER del 90% y
del 10% por parte de la Junta de Andalucia.

+ Identificaciéon del Expediente Administrativo — El nUmero del expediente
administrativo se recoge en al resolucion de concesion.

+ Identificacion de la cuenta justificativa’ objeto de la revision, gue se acompafiard
como anexo al informe, informando de la responsabilidad del beneficiario de la
subvencion en su preparacion y presentacion.

2. Naturaleza y alcance de la revisién:

Se debera de indicar expresamente en el informe de auditor que:

1. Elalcance del informe de auditor es del 100% de justificante de gasto y pago de costes de
personal.

2. Se ha llevado a cabo la verificacion del contenido minimo indicado en la Instruccién
2/2018, de la Direccién General de Fondos Europeos, modificada por la Instruccién 1/2021.

3. Se ha identificado el gasto como perteneciente al proyecto objeto de financiacién e
incluida como concepto subvencionable en la reguladora. En el caso que existan gastos
que no sean subvencionables, el auditor los debera de identificar.

4. Se ha verificado la fecha e importe del gasto de acuerdo a las néminas y otros
documentos.

6  Verapartado 1 de la guia justificativa.
Ver apartado 3.1. b) de la Guia justificativa.
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5. Sehacomprobado el pago de las néminas y otros documentos con documentos bancarios
y sus correspondienes extractos.

6. Sehacomprobado que no se han realizado pagos en metélico.

7. Se verifica que se acreditan las horas dedicadas al proyecto segln lo declarado por la
entidad en el Anexo VI y el certificado de tareas (Anexo IV) y comprobacion del célculo del
coste/hora para cada persona que justifique el tiempo dedicado al proyecto.

8. Se verifica que existe un sistema de contabilidad separada, o bien un cédigo contable
adecuado para todas las transacciones relativas a la operacién financiada con cargo a
FEADER.

9. Se comprueba la adecuada clasificacion de los gastos incurridos, de acuerdo con los
epigrafes que se contengan en la memoria técnicay en la resolucion de concesién.

10. Se verifica la existencia de cualquier ayuda solicita o concedida por otros organismos
publicos para el proyecto objeto de incentivacién y se analiza su compatibilidad — Se
debe de indicar si existen o no otras ayudas que hayan financiado el proyecto, y si las
hubiera identificarlas y analizar su compatibilidad, pronunciandose.

11. Se verifican las desviaciones acaecidas respecto del presupuesto aprobado.

12. Se verifica que se cumplen las medidas y requisitos de informaciéon y publicidad del art.
18.4 de la Ley 38/2003 y el Anexo Il del Reglamento 808/2014 de la Comision.

Ademas, se debe de hacer mencién de que el beneficiario facilité cuanta informacién le fue
solicitada por el auditor para realizar el trabajo de revisién. En caso de que el beneficiario no
hubiese facilitado la totalidad de la informacién solicitada, se deberd de indicar expresamente tal
circunstancia con indicacién de la informacion omitida.

3. Resultado de la revision realizada v pronunciamiento del auditor:

Se debe de indicar expresamente que este trabajo de revisioén no tiene la naturaleza de auditoria de
cuentas, ni se encuentra sometido a la ley 22/2015 de Auditoria de Cuentas y que no se expresa una
opinién de auditoria sobre la cuenta justificativa.

En funcién del anélisis realizado se debe de mencionar en el informe cuantos hechos relevantes o
circunstancias pudieran impedir la elegibilidad del gasto, o determinen el incumplimiento de
normas nacionales y/o comunitarias de aplicacién, con indicacién expresa de los mismos.

En el informe se hara un pronunciamiento expreso a los siguientes puntos:

A) Respecto de la Revisién de la Memoria de actuaciones justificativa:

1. Sobre la efectiva realizacion por el beneficiario de las actividades subvencionadas v el
grado de cumplimiento del proyecto/actividad subvencionada. En el caso de no se haya

cumplido en parte o totalmente lo previsto en el proyecto, habra que indicarlo de forma
concreta y detallada.

B) Respecto de |la Revisién de la Memoria econémica abreviada:

1. Sobre el contenido adecuado de la relacién clasificada de gastos de personal de la
actividad subvencionada (Anexo VI), que debera estar en la memoria justificativa de la
subvencién, con indicacién para cada trabajador y por mes trabajado el importe de la ( Jrey \
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némina, importe del pago a la seguridad social, fecha del pago de la némina y pago a la
seguridad social, asi como los asientos contables de cada pago, identificando si los gastos
relacionados en el Anexo VI se han clasificado correctamente, de acuerdo al contenido de
las bases reguladoras.

2. Sobre si el beneficiario dispone de documentos originales acreditativos de los gastos
justificados conforme a lo previsto en el articulo 30.3 de la Ley General de Subvenciones, y
que dichos documentos tienen reflejo en la contabilidad del beneficiario.

3. Comprobacién de que el beneficiario dispone de mecanismos de control para evitar la
doble financiacion, para lo que el auditor solicitard de la entidad beneficiaria una
declaracion conteniendo la relacién detallada de otros recursos o subvenciones que hayan
financiado la actividad subvencionada, con indicacién de su importe y procedencia.
Deberd dejar constancia en el informe que ha obtenido la citada declaracién y se ha
prodedido a su revision.

4. Andlisis del auditor sobre la concurrencia de subvenciones, ayudas, ingresos o recursos
para la misma finalidad. Deberad determinar si las hubiera, la incompatibilidad y , en su
caso, el exceso de financiacidn; sino las hubiera se debera de dejar constancia expresa.

5. Mencidn expresa que la verificaciones llevadas a cabo comprenden el 100% de néminas o
documento equivalente y pagos.

6. Que la relacion de los gastos e inversiones cumple los requisitos para tener consideracion
de subvencionables (art. 31 Ley General de Subvenciones).

7. Eligibilidad de los gastos y pagos y se dictamina si se ajustan o no a la normativa
comunitaria, nacional y autonémica. Se ha de indicar claramente si los gastos y pagos son
elegibles, y en caso de no serlo cuales de ellos no lo son, de manera andloga se
pronunciaria sobre si se ajustan o no las normativas referidas.

8. Los gastosy pagos se han efectuado en periodo elegible.

9. Sobre la elegibilidad del IVA, indicar expresamente si la entidad beneficiaria es sujeto
pasivo de IVA o no. Si el IVA fuera elegible total o parcialmente, se deberd indicar los
documentos revisados que lo soportan.

10. Existencia de un sistema de contabilidad separada, o bien un cédigo contable adecuado
para todas las transacciones relativas a la operacion financiada con cargo a FEADER segln
establecen las BBRR en su art. 22.1 h).

11. En el caso de que los miembros asociados al beneficiario ejecuten total o parcialmente las
actividades que fundamentan la concesion de la subvencién en nombre y por cuenta del
primero, se deberd de recoger que se ha verificado el cumplimiento del articulo 30.6 de la
Ley General de Subvenciones, y que se ha incluido en la memoria econémica detalle de los
gastos en los que ha incurrido los miembros asociados para llevar a cabo la actividad
subvencionada, con el mismo desglose y formato que se exige al beneficiario.

12. Se le ha entregado carta de manifestaciones de la entidad beneficiaria firmada por la
persona que suscribié la cuenta justificativa, en la que se indica que se ha informado al
auditor acerca de todas las circunstancias que puedan afectar a la correcta percepcién,
aplicacion y justificacion de la subvencion.

13. Se ha comprobado que no se han realizado pagos en metalico.

14. Se acreditan las horas dedicadas al proyecto seg(in lo declarado por la entidad en el Anexo
Vly el certificado de tareas (Anexo IV) y comprobacién del célculo del coste/hora para cada
persona que justifique el tiempo dedicado al proyecto.

15. Se han respetado los limites de coste horario para cada tipo de perfil® establecidos en la

convocatoria de ayuda relativos a los gastos de personal propio.
8  Vertablas del punto 2.2. de la presente guia justificativa, asi como las érdenes de convocatoria (Ordenes de 30 de julio de 2020).
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16. Sobre las desviaciones que pudieran existir respecto del presupuesto aprobado. Habré que
indicarse si estas variaciones suponen o no una modificacién de las caracteristicas del
proyecto o afectan a los objetivos del grupo operativo.

17. Sobre el cumplimiento de las medidas y requisitos de informacién y publicidad del art. 18.4
de la Ley 38/2003 y el Anexo Ill del Reglamento 808/2014 de la Comision.

Finalmente habra que incorporarse un cuadro resumen en el que se recoja para cada partida de
gastos subvencionables’:

1. Importe recogido en la resolucién de concesion, o posteriores modificaciones si las

hubiera (la ultima modificacion).
2. Importe admisible a pago tras la revision realizada por el auditor.

4. Fechayfirma:

Elinforme deberé ser firmado por quien o quienes lo hubieran realizado (identificacion y firma
del auditor), con indicacion del lugary fecha de la emisién.

Anexo al informe de auditor habra que incluir la Relacion clasificada de los gastos (Anexo VI)
que ha revisado el auditor.

9  Punto 4 del cuadro resumen de las bases reguladoras.
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