
Documentación Administrativa
Cuando una operación se financie en el marco del FEDER o del FSE, el beneficiario/a se asegurará de que las 
partes que intervienen en la operación han sido informadas de dicha financiación y anunciará claramente que 
la operación (y cualquier documento relativo a ella) está cofinanciada por uno u otro fondo. 

Atendiendo a este requisito, algunos ejemplos a considerar son:

- Cuestionarios de evaluación.

- Formularios de solicitud.

- Anexos de contratos.

- Resoluciones/actas de concesión.

- Diplomas acreditativos.

- Listas de asistentes.

- Anuncios/convocatorias de empleo/beca/ayuda.

- Nóminas.

- Pliegos de Cláusulas Administrativas Particulares.

- Memorias Justificativas.

- Pliegos de Prescripciones Técnicas.

- Modelos de Encomienda de Gestión.

- Publicaciones de licitaciones/adjudicaciones en Diarios Oficiales.

- Anuncios en Perfil del Contratante.
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Documentación Administrativa

Contenido y disposición

Los documentos que se diseñen para atender a este requisito deberán contener preferentemente en la 
portada, al menos, los siguientes elementos:

Título abreviado de la actuación.

El emblema de la Unión Europea  (consultar el apartado 
‘Elementos obligatorios de comunicación’).

La referencia a la Unión Europea.

La referencia al Fondo siempre desarrollada, sin utilizar la 
forma abreviada de la denominación del mismo: Fondo 
Europeo de Desarrollo Regional o Fondo Social Europeo.

Marca ‘Junta de Andalucía’.

El lema ‘Andalucía se mueve con Europa’. Este lema 
debe ir asociado al título de la actuación (nunca 
alineado con el resto de emblemas) y, preferentemente, 
por debajo del mismo.
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Cuestionario de evaluación 
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   Formulario de solicitud
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Para contratos enmarcados en el ámbito privado, destinado a la subcontratación de productos/servicios y 
enmarcados en operaciones financiadas por la Unión Europea, se recomienda incluir un anexo al mismo o una 
cláusula en la que se haga mención a su participación y al Fondo correspondiente.

Anexo de contrato

Con objeto de dar transparencia a la participación del Fondo Social Europeo
en la realización de actividades orientadas a conseguir formación y un empleo 

de calidad debe indicarse dicha participación en el contenido del anexo.
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En las resoluciones de concesión de subvenciones se deberá hacer mención expresa de la participación de la 
Unión Europea, del Fondo correspondiente de manera desarrollada y de la cuantía de la ayuda.

Resolución/acta de concesión
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Diploma acreditativo

DIPLOMA

D./Dª ______________________________ con DNI. ___________________

Por su participación en la actividad formativa

DENOMINACIÓN DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA

CONTENIDOS:

DURACIÓN: Nº horas

Expedido en Sevilla a ____ de ________ de 2018
(Sello de la entidad)

Ponencia 1: “Denominacion de la ponencia”.

Ponencia 2: “Denominacion de la ponencia”.

Ponencia 3: “Denominacion de la ponencia”.

Nombre y apellidos (responsable del evento)
Cargo del responsable

Organizada por ______________________________, con la �nanciación de la Junta de Andalucía y por el Fondo Social 
Europeo, celebrado el ____ de __________ de 2018 en _______________ , ___________________________________

Manual de ayuda para el cumplimiento de las 
obligaciones de información y comunicación

Programas Operativos FEDER/FSE 
de Andalucía 2014-2020  



Documentación Administrativa

Lista de asistente

LISTADO DE ASISTENTES TÍTULO DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA
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NOMBRE Y APELLIDOS D.N.I. FIRMA
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Anuncio/convocatoria de empleo/beca/ayuda
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COFINANCIADO POR EL FONDO SOCIAL EUROPEO 

CONVOCATORIA DE BECAS PARA LA PARTICIPACIÓN EN EL PROYECTO 
MOVIMENTORING (EUR 234) ORGANIZADO POR LA CÁMARA DE COMERCIO

DEL CAMPO DE GIBRALTAR EN EL MARCO DEL PROGRAMA EUROEMPLEO
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Nómina

NÓMINA
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El emblema de la Unión Europea deberá hacer mención expresa al fondo, con su denominación desarrollada, 
que cofinancia el proyecto en el que se enmarca el procedimiento de contratación.

En el clausulado o, alternativamente, en el Anexo de características del contrato, se identificará igualmente el 
fondo contribuyente, así como las obligaciones de información y comunicación que se deriven del contrato y 
que deban ser aplicadas por el adjudicatario/a.

Pliego de Prescripciones Técnicas

Memoria Justificativa 

Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares

MODELO DE PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES

MEMORIA JUSTIFICATIVA DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN
(DENOMINACIÓN DEL EXPEDIENTE)

MODELOS DE PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS
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Cuando la ejecución de una actuación se realiza a través de una encomienda de gestión a una entidad 
pública, los documentos que formalizan dicha encomienda de los trabajos recogerán, además, que los 
trabajos a desarrollar están cofinanciados por la Unión Europea y el fondo que participa.

Presupuesto técnico de encomienda de gestión

Resolución de encomienda de gestión

PRESUPUESTO TÉCNICO PARA LA ENCOMIENDA DE GESTIÓN

RESOLUCIÓN DE ENCOMIENDA DE GESTIÓN
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Publicación de licitaciones/adjudicaciones en Diarios Oficiales.

Boletín O�cial de la Provincia de Córdoba
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Anuncio en Perfil del Contratante.
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